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1. Oбщие ПoЛo)кения
1.1. HaстoЯщее Пoлolкение <o ЗaщиTе ПеpсoнutJIЬIIыХ .цaнньIХ Мyницип€lJlЬнoГo

бroдx<етнoгo yчpежДeния кyJIЬTypЬI кflyxoвoй opкесTp ГopoДa Бpaтскa>
МyнициП€tЛЬHoгo oбpaзoвalrия гopoдa Бpaтскa (MБУК <opкестp)> (дaлее _ Пoлo>кениe)
paзpaбoтaнo нa oсI{oBaнии КoнстиTУЦI4И Poссийскoй ФедеpaЦИИ, Tpyлoвoгo кo.цексa
Pоссийскoй Фeдepaции, ФедеpaльнoГo Зaкoнa oT 27.07.200б J\b 152.ФЗ (o
ПеpсoH€lЛЬHЬIx.цaннЬIх) и ДpyГиx нopMaTиBHo.ПpaBoBЬIx aкToв Poссийскoй Федеpaции.

I.2. Haстoящeе Пoлoжениe yсTaHaBЛиBaeT Пopя.цoк ПpиеМa' Пoл).ЧениЯ,
oбpaбoтки, сбopa, сисTеМaTИЗaЦИИ, нaкoПЛения' xpaнения, yToЧнениЯ' oбнoвления,
иЗМенения, испoлЬзoBaния' pacПpoсTpallеHиЯ (в тoм Числе Пеpе.цaчи), oбезлиЧИBatтИЯ'
блoкиpoвaь|ИЯ, yHиЧTo)IteътИЯ, yчеTa .цoкyМеI{ToB, сoДеp)кaщиx сBеДеHия, oTIIесеннЬIе к
Пrpсoн€tJIЬI{ЬIМ ДaнныМ сyбъектoв Пrpсoн€LПЬнЬIx .цaннЬIx МБУк <opкестp>>, с
исПoлЬЗoBaниеМ сpеДсTB aBToМaTи ЗaЦИИ или бeз исПoлЬЗo BaHkIЯ TaкиХ сpеДсTB.

1.з. I-{ельro нaсToящеГo Пoлoх<ения ЯBЛЯeTcЯ зaщиTa Пеpсoн€LJIЬIlЬIx .цaннЬIx
оyбъектoB ПеpсoнzLГIьнЬIx /цaHIIьIх MБУК <opкесщ) oT llrсaнкциoниpoBaннoГo .цocTyПa
и pЕlзглalПetIklЯ' HеПpaBoмеpl{oГo иx исПoЛЬзoBaния ИЛИ УTqыTьI. Пеpсoн€lЛЬHЬIe .цaнные
яBЛяIоTся кoнфиденциaльнoй, сTpoГo oХpaHЯеМoй инфopмaцией.

l.4. oснoB}IЬIе TеpМинЬI и oПpе.цеЛeНИЯ' ПpиМrняеМЬIе B нaсToящем ПoлoжeшI4И:
|,4.I. ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaHнЬIе - лloбaя инфopмaция, oTIIoсящaяся к

oПpедeJlеннoМy иЛи oПpе.цеЛяrМoМy Ha oсIIoBaItии тaкoй инфopмaции физиЧескoМy
ЛиЦУ, B ToМ ЧисЛr eгo фaмиЛИ\ ИNIЯ, oTчlсTBo' Гo.ц' MесЯц' ДaTa и MесTo poxt.цениЯ,
a.цpес' семейнoе' сoци€LПЬнoе' иMyщесTBеIIнOе Пoлo)кение, oбpaзoвaние, пpoфессия,
,цoxo.цЬI, ДpyгaЯ инфopмaциЯ, oПpе.цеЛяrМaя нopМaTиBнo-ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй
Федеpaции в oблaсTи Tpy.цoBЬIx oTIIotпений.

I.4.2, oбpaбoткa ПеpсoнaЛьнЬlх ДaннЬtx ДeЙcтвия (oпеpaции)
tIеpсoн€tЛьHЬIМи Дaн}IЬIМи' BкЛIочaя сбop, сисTrМaTиЗaциIo, нaкoПЛение, Хpaнение'
yToчI{rниe (oбнoвЛение, иЗМенение), испoлЬзoвaние, pacПpoсTpallение (в тoм ЧиcЛе
пеpеДaчy), oбезлиЧИBanИe, блoкиpoвat|Иe' yниЧTo)t(ение ПеpсoHaЛЬнЬIx,цaннЬIx.

I.4.3, Paспpoстpaнение ПrpсoнaЛЬнЬIх ДaнHЬIх - .цействИЯ' НaПpaBЛеннЬIе нa
Пеpе.цaчy Пеpсoн€lJIЬнЬIх .цaHI{ЬIХ oПpе.цеЛеннoМy кpyгy лиц (пеpeДaЧa ПеpсoHЕLJIЬнЬIx
дaнньlx) ИЛИ Нa oзнaкoМЛeние с Пepсoн.LлЬHЬIMи .цaнньIМи нroГpaниЧеннoГo кpyГa JIиц'
B ToМ чисЛе oбнapoдoBallие Пеpсoн€LПЬнЬIx .цaннЬIХ B сpr.цсTBaХ Maссoвoй инфopМaции,
p€rзМeщrние B инфopмaциoннo-TеЛекoММyникaциoн}IЬIx сеTяx ИЛИ Пpе.цoсTaBление

.цocTyПa к Пеpсoн€tЛЬнЬIМ дaIIнЬIМ кaкиМ.либo иньIм спoсoбoМ.
|,4,4, ИспoльзoBaние ПеpсoнaЛЬнЬIx Дaнньrx - ДeЙcтвия (oпеpaции) с

ПеpсoнulЛьнЬIМи .цaI{HЬIMи, сoBеpшIaеМЬIе oПеpaTopoМ B цеЛЯx ПpИътЯTpIЯ pеtшений или
сoBеpшения инЬIХ ДeЙcтвиЙ, Пopo)кДaЮщиx юpи.цические ПoсЛr.цсTBИЯ B oTнolЦeнии
сyбъектa Пеpcoн€L[ЬнЬIX .цaннЬIx иЛи ДpyГиx Лиц либo инЬIМ oбpaзoм ЗaTpaГиBaЮщиx
ПpaBa и свoбoдьt сyбъeктa пrpсoH€LПьt{ЬIХ ДaннЬIX 14ЛИ ДpУГиx Лиц.



I.4.5, БлoкиpoBallиe ПеpсoнaЛьHЬIх ДarrнЬrx - BpеМеннoе Пpекpaщeние сбopa,
сисTеМaTизaiции, HaкoПлеHИЯ' kтcПoЛЬЗoBaния' paсПpoсТpaнения ПеpcoI{aJIЬIlЬIХ .цaHIIЬIx,
B ToM чисJIе иx ПеpеДaчи.

I.4.6. Уничтoясение ПерсoнaЛЬнЬIx .цaннЬrх - .цействиЯ' B peЗyJIЬTaTе кoTopЫx
I{еBoзМoxtнo BoссTaнoBиTЬ сoДep)кalrие ПеpсoH€lJIЬIIЬIx .цaIIHЬIx B инфopмaциoннoй
сисTеМе Пеpсoн€шЬнЬIx .цaннЬIx ИЛИ B pезyЛЬTaTе кoTopЬIx yничTo)I(aК)TсЯ МaTеpи€lJIЬI{ьIе
нoсиTeли пepсoн€LПЬнЬIх .цaHHЬIx.

|.4.7. oбезличиBaIIие ПеpсoнaЛЬньIx ДaHIIЬIx действия, в pеЗyЛЬTaTе
кoTopЬIx IIеBoзМo)кнo oПpе.цrлиTЬ ПpинaДЛежнoсTЬ Пеpсoн€LJIЬнЬIх .цaннЬIx кoнкpеTIIoМy
сyбъектy пеpсoн€шIЬнЬIХ .цaннЬIx.

1.4.8. Инфopмaциoннaя сисTrMa ПepсoнaЛьнЬIx ДarrнЬIх - инфоpмaциoннaя
сисTеMa, Пpе.цсTaBЛяIoщaЯ сoбoй сoBoкyПнoсTЬ Пеpсoн€LilЬнЬIx.цaннЬIX' сoДepжaщиХсЯ B
бaзe .цaнньIx' a TaЮI(е инфopмaциoнHЬIx технoлoгий pI TеxIIическиx сpе.цcTB,
IIoЗBoЛяIoщиx oсyщесTBлЯTЬ oбpaбoткy Taкиx ПеpсoнzlЛЬнЬIx .цaннЬIx с исПoJIЬЗoBaIIиrM
сp е.цсTB aBToМaTи ЗaЦИИ утли б eз исПoЛЬз o BaHИЯ Taкиx сpеДсTB.

I.4.9. КoнфиденциaЛЬHoсTь ПrрсoнaЛЬнЬIх ДaннЬrх - oбязaтеЛЬнoе ДЛЯ
сoблro.цения.цoЛ)кнoсTнЬIМи ЛиЦaМи МБУК <opyкестp) иЛи и}IЬIM ПoЛу{иBIIIиМ.цoсTyП
к Пеpсoн€lJIЬHЬIМ .цaItнЬIМ -лицoМ тpебoвaние не .цoПycкaTЬ иx paсПpoсTpaнеHие без
сoГЛaсия сyбъектa ПrpсoнutJIьIIЬIХ .цalrнЬIx ИJIИ HaЛИчия инoГo зaкo}IнoГo oсIIoBaниЯ.

oбeспечения кoнфи,ценциaJIьнoсTи Пеpсoн€tЛЬнЬIx .цaI{нЬIx не тpебyется :
. B сЛу{aе oбeзлич ИBaHИЯ IIеpсoнЕLЛЬнЬIxдaннЬIХ;
- B оTHoIII eHkIИ oбще.цoсTyпнЬIx Пеp с oн€шЬнЬIХ ДaI{нЬIx.
1.4.10. oбщедoсTyПIrЬIe ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaIrHЬIе - ПеpсoнzLJIЬHЬIе .цaннЬIе' .цoсTyII

нroГpaничеHнoГo кpyГa Лиц к кoTopЬIМ ПpеДocTaBЛен с сoГЛaсиЯ сyбъектa
Пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaннЬIХ ИIIИ Ha кoTopЬIе B сooTBеTcTBии с федеpa.гlЬнЬIМи ЗaкoнaМи не
paсПpoсTpallяrTсЯ тpебoвaние соблro ДeНИЯ кoнфиденци€шЬнoсTи.

B цеЛях инфopмaциoннoГo oбеспечения МoryT сoз.цaBaTЬcя oбщедoстyПнЬIе
исToЧники пepсoHaJIЬньIx .цaHнЬIx (в ToМ чисЛe сПpaBoЧники' aдpеснЬIe книги). B
oOщеДoсTyIIHЬIе исToЧники пepсoH€tJIЬнЬIx .цaннЬIХ с ПисЬМeHl{oгo сoГЛaсия сyOъекTa
ПеpсoH€tЛЬHЬIx ДaннЬIx МoryT BкJIIoЧaTЬся фaмилия, ИNIЯ) oTЧесTBo, ГoД 14 МecTo
po)к.цrниЯ' aДpec, aбoнeнтский нoмеp' сBеДеHия o пpoфессиИ И ИlнЪIе Пеpсoн€LПЬнЬIе
,цaIIнЬI е, Пpe.цo сTaBЛеннЬI е .цaHнЬIМ сyбъектoм.

Cве.цения o сyбъекте Пеpсoн€tЛЬнЬIx .цaннЬIx МoГyT бьIть B лroбoе BpеМЯ
иcкЛЮЧенЬI из oбще.цoсTyITIrЬIХ исТoчникoB IIеpсoн€tлЬнЬIx .цaннЬIx Пo тpебoвaниro
сyбъeктa иJIи Пo pешению xy.цo)кeсTBel{нoГo pyкoBo.циTеЛя МБУК <opкестp>>, либo по
pеIIIеHиIO сУДa |4Л|4 |4HЬIх yП oл}IoMoЧeннЬIx Гoсy.цap сTB еHIIЬIХ opГaнoB.

1.4.11. Paбoтники - JIицa, иМеЮщие Tpy.цoBьIе oTIIoшIeНИЯ с MБУК <opкесщ>,
либo кaн,ци.цaTЬI нa BaкaнТнylo дoлrкнoсTЬ' BсTyПиBIIIие B oTнoшения Пo IIoBoДy ПpиеМa
нa paбoтy.

I,4.|2. Oпepaтop - Лицo, opГaнизyloщее и (или) oсyщеcTBJIяIoщrr oбpaбoткy
Пеpсoн€lJIьнЬIx дaннЬIx' a Taкxtе oПpе,цеJlяIoщrr ЦrЛи И сo.цеp)кaние oбpaбoтки
Пеpсoн€lЛЬнЬIx'цaннЬIx.

1.5. к сyбъектaМ ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaHнЬIх в МБУК <<opкестp> (дaлее _ сyбъeктьr)
oTIIoсяTсЯ IIИЦa _ нocиTеЛи ПеpcoнaJlЬнЬIx .цaHIIЬIХ' ПеpеДaBIIIие сBoи ПеpcoнЕLлЬньIе

.цaHIIЬIе (кaк нa дoбpoвoльнoй oсtloBе' Taк И B paМкax BЬIIIoЛнения щебoвaний
нopМaTиBнo-ПpaBoBЬIХ aкToв) для пpиеМa' пoЛ}п{ения, Пoискa, cбopa, сисTеМaTИЗaЦИуц

нaкoIIJIeIIи,I, xpaнениЯ, yToчнerlИЯ, oбнoвления, изМенения, исПoЛЬзoBaшИЯ)

paсПpoсTpaътeшИЯ (в тoм Числе Пеpедaчи), oбезлиЧИBaНИЯ, B ToМ ЧисЛе:
- paбoтники MБУк <opкестp>, BкЛIочaя сoBМесTителей, a TaЮке ЛИЦa'

BЬIПoЛняЮщие paOoTЬI Пo .цoГoBopaМ Гpa}к.цaнскo-пpaBoBoгo ХapaкTеpa;



- иHЬIе лицa' Пpе.цoсTaBлЯIoщие пеpcoн€LЛЬнЬIе .цaннЬIе MБУК <<opкестp>>.
1.6. Пеp-с911д1Ьt{ЬIе ДaннЬIе зaщищaIоTся oT tIесaHкциoниpoBaIIHoГo ДoсTyпa B

сooTBrTсTв.ИИ c нopMaTиBнo.ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции' нopMaTиBI{o.
paсПopяДиTrЛЬнЬIМи aкTaМи И pекoМен.цaЦИЯN,И pеГyЛиpyroщиХ opгaHoB в oблaсти
ЗaщиTЬI инфopмaции.

1.7. Cбop' xpa}Ieниe, исПoЛЬзoBaIIие и paсПpoсTpaнениe ПеpсoнaJIЬнЬIx .цaннЬIx
JIицa без письменнoгo eГo сoгЛacИЯ He.цoпyскaются. Пеpсoн€L[ЬнЬIе .цaннЬIе oTIIoсяTся к
кaTеГopии кoнфиденциaльнoй инфopмaции. Pежим кoнфиденци€lJIьнoсTи

14ЛИ Пo иcTеЧrHии 75-Пеpсoн€lJIЬнЬIx,цaнHЬIx сниМaеTсЯ B спyчaЯх oOезЛичиBaIJ.ИЯ
леTIIеГO сpoкa xpaнениЯ' есЛи иHoе нe oПpеДeJIеI{o зaкoнoМ.

1.8. [oля<нoсTнЬIe Лицa МБУК <opкестp>>, B oбязaннoсти кoTopЬIx BХo.цит
Bедениe Пеpсoн€LЛЬнЬIх .цaннЬIx сyбъектoB пеpсoн€lпЬнЬIx дaIIHЬIx, oбязaньt oбеспечить
кarк.цoМy сyбъектy BoзМo)кнoстЬ oзнaкoМЛenvтЯ с ДoкyМеIITaМи И МaTеpи€LIIaMи'
Hепoсpе.цсTBеннo ЗaтpaгиBaloщиМи егo ПpaBa и свoбo.цЬI' есЛи инoе не ПpеДyсМoTpенo
зaкoнoМ.

1.8. ПеpсoнaJIЬнЬIе ДaннЬIе Hе МoГyT бьtть исПoлЬзoBaньI B цеЛях:
. пpиЧинelrИЯ иМyщесTBеннoГo и МopzlЛЬнoГo BpеДa Гpaж.цaнaМ;
- зaTpy.цнelнИЯ pе€tJIизацИИПpaB и свoбo.ц Гpa)к.цaн Poссийскoй ФедеpaЦИИ.
1.9. Haстoящее ПoлoженkIe у| и3Менения к неМy yTBep)к.цaIoTоя хy.цo)кесTBеIIнЬIМ

pyкoBoДиTеЛеМ MБУк <<opкeстp>>; яBJIяIoTся oбязaтeлЬнЬIМ ДЛя испoЛнения BсеМи
сoтpy.цникaМи' иMeIoщиМи .цoсTyП к пepсoH€tJIЬIIЬIМ .цaHнЬIМ сyбъектoB Пеpсoн.lJIЬHЬIx

.цaннЬIx MБУК <opкесщ>. Bсе сyбъeктьr пеpcoHtLПЬнЬIх .цaннЬIx, пpе.цстaBляеMЬIх B
MБУК <opкестp) ДoЛжнЬI бьlть oЗнaкoМЛrнЬI Пo.ц poсПисЬ с нaсToящим Пoлoжениeм B
prДaкции, действyroщей нa MoМенT yкaзaннoГo oзнaкoМЛениЯ (Пpилoхсeние 1).

1.l0. HaсToящrе Пoлorкение BсTyПaеT B действие с МoМеIITa еГo yTBеpхt.цеHИЯ И
действyет бeссpo.rнo .цo ЗaМеньI егo HoBЬIМ.

2. ПpинциПЬI oбpaботки ПеpсoнaЛЬньIх .цaHIIЬIx
2.I. Обpaбoткa Пеpcoн€lJIЬHьIx ДaннЬIx в MБУК <opкесщ) oсyщесTBЛЯеTся I{a

oсI{oBе сЛе.цyloщиx ПpинциIIoB :
. зaкoннocTи цeлей И спoсoбов oopaooTки

.цoOpoсoBrcTIIoсTи;
- сooTBrTсTBия целей oбpaбoтки ПеpсoH€tЛЬHЬIХ

oПpеДеЛенньIМ и зЕUIBлеHIIЬIМ Пpи сбopе Пеpсoн€tЛЬHЬIx .цaннЬIх;
. сooTBeTсTBия oбъемa И ХapaкTеpa oбpaбaтьlвaеМЬIx Пеpсoн€LЛьHЬIx ,цaннЬIХ'

спoсoбoв oбpaбoтки Пrpсoн€LlrЬнЬIx.цaнHЬIx цеЛяМ oбpaбoтки ITеpcoн€шЬнЬIx.цaHI{ЬIХ;
- .цocToBeplloсти пеpсoнzшIЬнЬIХ .цaннЬIx, иx .цoсTaToчнoсTи .цЛя целей oбpaбoтки,

не.цoпyсTиМoсTи oбpaбoтки ПеpсoнaIIьнЬIx .цaннЬIx' избьlтoчньlx Пo oTнoПIениК) к

цrJIяМ, ЗaяBЛeIIHЬIМ пpи сoopе Пrpсoн€LЛЬнЬIx .цaнньIХ;
. неДoпyсTиMocTи oбъеДинения сoЗ,цaннЬIx ДЛЯ несoBМесTиМЬIx МежДy сoбой

целей бaз .цaнньlx инфopмaциol{HЬIx сисTеМ пrpсoн€tЛЬньIх .цaннЬIx.
2.2. Хpaнение Пеpсoн€шьнЬIx ДaннЬIx .цoЛ)кнo oсyщеcTBJIяTЬcЯ B фopме,

пoзвoляroщей oпpе.цеЛиTЬ сyбъeктa пеpcoн€шЬнЬIХ .цaннЬIХ, не .цoлЬЦIе, ЧеM эToГo
тpeбyroт цеЛи иx oбpaбoтки. ПеpсoнaлЬнЬIе ДaннЬIе Пo.цлежaT yl{иЧToхtениЮ Пo

.цoсTижениro целей oбpaбoткИИЛvI B сJIyчaе yTpaTЬI неoбxoДиМoсTи B иx.цoсTИ)кeНИИ.
2.3 . Су6ъекT Пеpсoн€lJIЬIIЬIx ДaннЬIx яBЛЯеTся сoбственHикoМ сBoиx Пеpсoн€tлЬнЬIх

.цaннЬIx уI сaМoсToяTеЛьнo peшaеT BoПpoс Пеpе.цaчи МБУк <opкестp>> сBoиx
ПеpcolraJlЬнЬIx,цaннЬIx.

2.4. [epжaTеЛeМ ПеpсoнulЛЬнЬIx дaннЬIх яBЛЯеTся MБУК кopкестp), кoTopoМy

Пеpсoн€LЛЬньIХ .цaнньIx И

.цaннЬIx цеЛяМ' Зapaнее

сyбъект ПеpсoнaJIЬHЬIx .цaIIнЬIx дoбpoвoлЬнo Пеpе.цarT Bo BЛaдениe сBoи пepсoн€tJIЬI{ЬIе



.цaннЬIе. MБУК <opкестp) BЬIпoЛняет фyнкциIo BЛa.цenklЯ эTиМи .цaHнЬIМи и oблa.цaет
пoЛнoМoчиlми paспopflкeниЯ иМи B Пpе.цеЛax' yсTaIIoBЛeIIнЬIХ зaкoHo.цaTелЬсTBoM.

2.5. ПepоoнальньIe .цaннЬIe oбpaбaтьlBaloTся pI xpal{яTся B ylpelкДении kI
бyxгалтеpии oсyщесTBляIощей бyхгaлтrpскoе oбслyжиBal{ие.

2.6. Пoлуreние, xpal{ение, кoмбиниpoBaние, пеpr.цaЧa ИЛI4 любoе ДpyГoе
исПoЛЬзoBaние Пepсoн€rЛЬньIx .цaннЬIx сyбъектa ПеpсoнЕtЛьньIx .цaнHЬIx Мo)I(еT
oсyщесTBЛЯTЬсЯ исклК)чиTеЛЬнo B целях oбеспечения сoблroдения зaкoнoB и инЬIx
HopМaTиBIIЬIx ПpaBoBЬIx aкToB' сo,цействиЯ B Tpy.цoyстpoйсTBe' IIpo.цBи)I(ении пo слyжбе,
oбеспечения личнoй безoпaснoсTи paбoтникoв, кoнтpoля кoЛиЧесTBa И кaЧеcTBa
BЬIПoЛняемoй paбoTьI и oбеспечения сoxpaннoсTи иMyщeсTBa.

3. Пoнятиe и сoстaB пеpсoнaЛЬHЬIx ДaннЬIx

3.l. Пoд ПеpсoнaJIЬt{ЬIMи .цaнньIМи сyбъектoB IIеpcoн€шIЬньIx,цaннЬIx ПoHиМaеTся
инфopмaци,l, неoбxoдимaя MБУК <<opкестp)), B сBяЗи c TpyДoBЬIМи oTHoIIIeHИЯNIИ И
кacaЮщaяся кoнкprTнoгo сyбъектa Пеpсoн€lЛЬнЬIx .цaI{нЬIХ (фaмилия ' ИIvIЯ, oTчeсTBo, ГoД,
Месяц, ДaTa И MrсTo po)к.цения, aдpес, семейнoe И иMyщесTBеtIHoе пoлo)кeние,
oбpaзoвaниe, пpoфессия, дoxoдьl), a Taкже сBеДeния o фaктax, сoбьlтияx И
oбстoятеЛЬсTBax )киЗни сyбъектa' пoзBoЛяющие идeнтифициpoBaTЬ rГo JIиЧнoсTь.
ПеpсoнaлЬнЬIе .цaннЬIе ЯBляIoTсЯ кoнфиденциaльнoй инфopмaцией. К пepсoнЕшьнЬIМ
.цaннЬIМ oтнoсяTся сЛе.цyloщие cBе.ц eHvIЯ и .цoкyМенTЬI :

- aнкеTнЬIе и биoгpaфинеские ДaннЬIе;
. oop€lзoBaЕI4e;
- cBе.цeншl o тpy.цoBoМ и oбщем сTa)ке;
- сBедeни'l o пpe.цьI.цУЩем МeсTе paбoтьr paбoтникa;
- сBе.цеHи,I o сoсTaBе cеМЬи;
- ПaсПopTIIЬIе .цaHIIЬIе;
- сBе.цениЯ o BoинскoМ yЧеTе;
- сBе.цeния o зapaбoтнoй ПЛaTе paбoтникa, инЬIx BЬIПЛaTax сyбъектaм

П еpсoн€UIЬнЬIx дaннЬIx (вклro.raя стип ендии) ;
- сBе.цения o сoци€LJIЬнЬIx ЛЬГoTax;
- сПеци€lJIЬtIoсTЬ;
. ЗaниМaеMaя .цoлх{нoсTЬ;
- IIaJIиЧие сyдимoстей;
- a.цpeс МесTa }киTеЛьсTвa (пpебьl вaния), IIoMrp тeлeфoнa;
- МесTo paбoтьI илиуueбЬI чЛeнoB сеМЬи и po.цсTBеIIникoB;
. сo.цеpжal{ие Tpy.цoBoГo ДoгoBopa;
-сo/цеp)кaниe гpaж.цaнскo-ПpaBoBoГo ДoГoBopa;
- сoсTaB .цекЛapиpyеMЬIХ све.цений o H€LIиЧиИ IvIaTepИaJIЬнЬIХ ценнoстей;
- сo.цеpжaние ДекJIapaций, Пo.цaBarМЬIХ B нaJIoГoByIo инсПекциЮ;
. Пo.цЛиHtIИКИ и кoПии Пpикa3oB Пo ЛичнoМy сoсTaBy;
- oсIIoBaIIиЯ к Пpик€lЗaМ IIo ЛичнoМy сoсTaBy;
- ЛичHьIе .целa' ЛиЧнЬIr кapToчки (фopмa T-2) и Tpy.цoBЬIr книжки сoTpy,цникoB;
- .целa, сo.цеpжaщие МaTеpИaЛЬI Пo пoBЬIшениIо квaлификaЦИI4 и ПepеПo.цгoToBке

сoTpy.цникoB' иx aTTесTaцИI4, c IIу >|<е0 нЬIМ p aссЛедoBaIIияМ ;
- aнкеTьI, ЗaПoЛняеМЬIе сy0ъекTaМи ПepсoнЕtЛЬнЬIx .цaннЬIx;
- кoПии .цoкyМеHToв oб oбpaзoвanИИ;
- pезyЛЬTaTЬI Ме.цициHскoГo oбслe,цoв aНИЯ;
- peкoМен ДaЦklkI' xap aкTеpИcTИКИi
- фoтoгpaф'';
- кoПии oTчlToB, нaПpaBляеМьIе B opГaнЬI cTaTИcTИКИ;



3.2.,(aнньIе .цoкyMеIITЬI яBJIЯIoTсЯ кoнфиденци€UIЬнЬIМи' o.цнaкo' )пIиTьIBaя иX
МaссoBoсTЬ.и e.цинoе MeсTo обpaбoтки и xpaнениЯ' сooTBеTсTByIoщий гpиф oГpaничeния
нa ниx не сTaBиTся.

Pежим кoнфиденци€lJIЬHoсти ПеpсoнЕlЛЬнЬIx .цaннЬIx сниМaеTся B cJIrIaяx
oбезличиBaъIИЯ иJIи Пo исTечении сpoкa xpaнения, ecЛИ иHoе не oПpе.цеЛенo Зaкoнoм.

4. Пopядoк oсyщесTBЛеtlия oПеpaций с пеpсoнaЛЬнЬIми ДaннЬrми
4.1. МБУК <opкесTp) пoЛyчaеT сBе.цеHия o ПеpсoнutЛЬнЬIХ .цaHIIЬIx сyбъектoв

П еpсoн.lЛЬнЬIx .цaннЬIx иЗ сле.цyloщиx .цoкyМ еI{ToB :
. ПaспopT или инoiа ДoкyMеI{T' y.цocToBеpяtoщий личt{oсTЬ;
. Tpy.цoBaя кнЮккa;
- сTpaxoBoе сBи.цеTелЬcTBo Гoсy.цapсTBrHнoГo Пr}IсиoHнoГo сTpaxoBaНИЯ;
- сBи.цеTеЛЬстBo o ПoсTaнoBке IIa yчеT B нaJIoГoBoМ opгaHе' сo.цеp)кaщее сBе.цения

oб иДентификaциoннoМ нoМеpe H€LПoГoПЛaTеЛЬщикa;
. .цoкyМенTЬI BoинcкoГo yЧеTa' co.цеp)кaщие сBе.цения o BoинскoМ yЧеTе

вoеннooбяЗaнHЬIx И ЛИЦ, ПoДЛежaщиx ПpиЗЬIBy IIa BoeннyЮ слyжбy;
. ДoкyМент oб oбpaзoвat|ИИ) o квaлификaции k|ЛИ o HaJIkIЧИИ специЕtЛЬньIx знaний

иЛи сПециaльнoй ПoдгoтoBки' сoдеpxtaЩиЙ cBе.цeHи,I oб oбpaзoBaшИИ' пpoфессии;
- aнкeTa, зaпoЛнЯrМaя пpи ПpиеMе IIa

тapификaции;
paooTy' aнкeTa гIpи ПpoBе.цeнии

. инЬIе .цoкyМенTЬI И сBе.цеHия' пpe.цocТaвляеМЬIе сyбъектoм ПеpсoнzLлЬHЬIX
дaннЬIx Пpи пpиеMr нa paбoтy, oбy.rение, a Taкх(е B IIpoцессе paбoтьl.

Cyбъект Пеpсoн€lJIЬнЬIx .цaHI{ЬIX oбязaн Пpe,цсTaBЛяTЬ МБУК <opкeсщ>>
дoсToBеpнЬIe сBе.цеHия o себе. MБУК <<opкесщ>> иМееT ПpaBo ПpoBepяTЬ ДoсToBepHoсTЬ
yк€tзallныХ сBе.цений в пopядке' не ПpoTиBopеЧaщиМ ЗaкoнoДaTеЛьсTBy Poссии.

4,2, oбpaбoткa Пеpсo}I€LПЬнЬIХ ДaннЬIx сyбъектa Пеpсoн€tлЬнЬIХ ДaIIHЬIХ МolltеT
oсyщесTBЛЯTЬсЯ искЛIoЧиTеЛЬнo B цеЛЯx oбеспечения оoблro.цения зaкoIIoB и инЬIх
нopМaTиBнЬIx ПpaBoBЬIх aкToB' B Tpy.цoyсTpoйстве, ПpoДBихtenИИ Пo paбoтe,

oбеспечения личнoй безoпaснoсTи' кoнTpoJIя кoЛичесTBa LI кaЧесTBa вьlпoлняемoй
paбoтьI, oбеспечениЯ сoxpaннoсTи иМyщесTBa.

4.3. Пpи oпpе.целении oбъeмa И сoдеp)кaниЯ oбpaбaтьrBaеМЬIХ Пеpсoн€tЛьньIx
.цaннЬIx сyбъектoв MБУК <<opкестp>> pyкoBo.цсTByеTся Кoнститyциeй Pоссийокoй
Федеpaции, Tpy.ЦoBЬIМ кoДeксoМ Poссийскoй ФeдеpaЦvIИ) ФедеpaльнЬIM зaкoнoм <<o
Пepсoн€tльнЬIх ,цaHнЬIx) И .цpyГиМи HopМaTиBIro-ПpaBoBЬIMи aкTaMи Poссийскoй
Федepaции.

4.4. Bce пеpсoн€шЬнЬIе .цaннЬIe сyбъектa пеpсoн€rЛЬHЬIХ .цaннЬIХ MБУК <opкeсщ>>
пoЛyчaеT }IеПoсpеДсTBеIIнo y yкЕBaIIньIx сyбЪекToB. Хy.Цolкественньrй pyкoBo.циTеЛЬ'
сoTpy.цник' oTBеTственньIй зa.цoкyМенTaциoннoe oбесПеЧeниr кaдpoвoй .цеЯTелЬнoсTи'
пpини]\4aеT oT сyбъектa .цoкyМеI{TЬI, ПpoBеpЯrT иХ ПoЛнoTy И IIpaBvIIIЬнoсTЬ yк€BЬIBaeMЬIx

сведений.
4.5. Если пеpсoнaJIЬнЬIe ДaннЬIе сyбъектa Пеpсoн€LЛьtlьIх .цaHHЬIХ BoзМo)кнo

ПoЛyчиTь исклЮЧиTеЛЬнo y TpеTЬей стopoньI, To сyбъект .цoЛжеH бьlть yBe.цoмЛен oб

ЭToМ Зapaнее и oT IIегo .цoDкIIo бьIть ПoJlyченo ПисЬМеIIHoе сoглaсие (Пpилoжение 2).

MБУК <<opкестp>> .цoЛ}кеH сooбщить сyбъектy o ЦеJIяx, Пpе.цпoЛaгaeМЬIx
исToчникax И спoсoбax ПoJlyЧeния ПеpcoнaJIЬHЬIх .цaннЬIx' a TaЮкe o хapaкTеpr
Пo.цЛr)кaщиx пoЛyЧениЮ Пеpсoн€tJIЬньIx .цaIIHЬIx И ПoсЛе.цсTBИЯl' oTкaзa сyбъeктa
Пpе.цcTaBиTЬ ПисЬМеннoе сoГЛaсие Ha иХ ПoЛyЧениe (Пpилo>кение 3).

4.6. УслoBиrМ oбpaбoтки Пеpcoн€LЛЬнЬIx .цaннЬIХ сyбъектa пеpсoнaJlЬнЬlx ,цaннЬIx
яBЛЯeTсЯ rгo пиcЬМеннoе сoГЛaсие. Письменнoе сoГJIaсие сyбъектa нa oбpaбoTкy еГo
пеpсoн€lJIЬHЬIx дaннЬIx .цoлxtнo BклIoчaTЬ в сeбя:



- фaмилиro, ИNIЯ' oTЧrсTBo' aДpес сyбъектa Пеpсoн€tлЬньIx дaннЬIХ' нoМеp
oсHoBltoГo .цoкy}4eIITa' y.цoсToBеpяIощеГo еГo лиЧнoстЬ' сBе.цеIII4я o .цaTе BьIДaчи
yк€lзallнoГo ДoкyМeнTa и BьI.цaBIIIеМ еГo opгaне;

- нaиМrнoBaниe и aДpес oпеpaTopa пepсoнztJlьIlыx дaIIHЬIx;
- цеЛЬ oбpaбoтки пеpсoн€lлЬнЬIx .цaнньIx;
. ПеpеченЬ пеpсoH€LЛЬHьIх .цaннЬIx, нa oбpaбoткy кoTopьIX .цaеTсЯ сoГЛacие

сyбъектa;
- сpoк, B TеЧение кoTopoгo ДеисTByеT сoГЛaсие' a Taкже пopя.цoк еГo oTзьIBa.
Coглaсие нa oбpaбoTкy ПеpсoH€LЛЬнЬIx ДaнHьIХ Мo)кеT бьIть oToзBaнo сyбъектoм

пepсoнЕtЛьнЬIx .цaнныx.
4.7. Сoглacl4Я сyбъектa нa oбpaбoTкy rГo ПеpсoH€UIЬнЬIx .цaннЬIx не щебyеTсЯ B

сЛе.цyloщиx сЛyчaяХ:
. oбpaбoTкa Пеpсoн€LПьныx .цaI{ньIх oсyщесTBЛЯеTсЯ нa oснoBaъILIИ федepaльнoГo

зaкoнa, yсTaнaBЛиBaloщегo ее цеЛЬ, yсJIoBиЯ ПoЛyЧения пеpсoнzlllьнЬIx ДaннЬIx и кpyГ
сyoЪекToB' пepсoн€шIЬнЬIe 'цaннЬfе кoтopЬIx пo'цЛежaT
oпpе.целяЮщеГo ПoЛIIoMoчия oПеpaTopa;

сooTBеTстBytoщиx Пеpсoн€LЛЬныx .цaннЬIх;
- Пepсoн€lJIЬIIЬIe дaннЬIе яBЛяIoTсЯ oбщеДoсTyпнЬIМи;

ooсToЯTеЛЬсTBax IIеBoзМo)кнo ;
. oбpaбoTкa Пepcoн€шЬнЬIx .цaннЬIx неoбxo.цимa ДЛЯ .цoсTaBки ПoЧToBЬIx

oтпpaвлений opгallизaциЯМи пoчтoвoй cBЯЗИ' ДЛЯ oсyщесTBления oПepaTopaМи
эЛекTpoсB.ЯЗИ paсчеToB с ПoлЬЗoBaTеJIЯМи yсЛyг сBяЗи зa oк€BaHнЬIe yслyги cBЯзИ' a
TaЮке .цЛя paссМoTpения ПpeTензий пoльзoвaтелей yсЛyГaМи сBязи;

. oсyщrсTBЛяеTся обpaбoткa пеpсoн€шЬнЬIx.цaннЬIx' Пo.цЛeжaщих oпyбликoBaниIo
B cooтBеTстBии с фeдepaлЬнЬIМи зaкoнaМи.

4.8. B сЛyчaе нe.цеесПoсoбнoсти сyбъектa Пеpcoн€tЛьнЬIx ,цaннЬIx сoГЛaсиe Ha
oбpaбoткy еГo ПеpсoнaJIЬI{ЬIx .цaннЬIx в письменнoй фopмe .цaеT еГo зaкoнньIй
Пpе.цсTaBиTеЛЬ.

B слy.rae сМepTи сyбъектa сoГЛaсие нa обpaбoTкy еГo ПеpсoHaIIЬнЬIx .цaннЬIx пpи
неoбxo.циМoсTи ,цaеT B письменнoй фopме o.цин ИЗ еГo нaсЛе.цI{икoB' ecЛИ Taкoе
coгЛaсиe не 0ьIЛo .цaнo сyoЪeкToМ Пеpсoн€lJIЬнЬIХ.цaннЬIx Пpи еГo }киЗни.

4.9,B сЛyчaе' есЛи MБУк кopкестp)) нa oснoвlaшИИ.цoГoBopa ПopyЧaеТ oбpaбoткy
ПеpсoнЕtЛьньIx ДaHнЬIх ДpyГoМy ЛиЦУ, OyщесTBеIIHЬIМ yсЛoBиеМ .цoгoBopa ЯBЛЯеTcЯ

oбязaннoсть oбеспечения yкaзaннЬIМ ЛицoM кoнфиденци€LПЬнoсTи ПеpсoI{aJIЬнЬIх

дaIIнЬIx и бeзoпaснoсTи Пеpcoн€rЛЬнЬIx.цaннЬIx пpи иx oбpaбoтке.
4.10. MБУк <opкестp> нr иМееT ПpaBa ПoЛy{aTЬ и oбpaбaтЬIBaTЬ IIеpсoн€lЛЬнЬIе

.цaI{HЬIе сyбъeктa o еГo paсoвoй, нaциoнЕtЛьнoй ПpиHa.цле}кнoсTи' ПoЛиTичeскиx
BЗГЛя.цax' pеЛиГиoЗнЬIx или филoсoфских yбеrсденияx' сoсToЯlнИИ з.цopoBЬя, инTимнoй,
чaстнoй )кизни' a TaЮке o еГo ЧленсTBе B oбществeнHЬIХ oбъе.цинеътт4ЯX ИЛИ егo
пpoфсoroзнoй .цrяTrЛьHoсTи, 3a исклIoЧениlМ' есЛи:

oбpaбoткe, a Taк}ке

. oбpaбoткa Пеpсoн€tJIЬI{ЬIx .цaннЬIx oсyщесTBляеTсЯ B целяx испoлIIeHия
Tpy.цoвoгo ИЛИ инoгo .цoгoBopa иJIи сoгJIaIJ7eHИЯ Ме)кДy paбoтникoМ и MБУк <<opкестp>>;

- oбpaбoткa Пеpсoн€tЛЬHЬIх .цaннЬIx oсyщесTBляеTся .цЛя сTaTисTиЧеcких' k1ЛI4 инЬIx
нa)п{ныx целей Пpи yсЛoвии oбязaTeлЬHoгo oбезличИBaHИЯ Пеpсoн€tJIЬньIx,цaнHьIx;

. oбpaбoткa Пеpсoн€lЛЬHЬIХ .цa}IнЬIx неoбхo.циMa.цЛя ЗaщиTЬI жизни' З.цopoBЬя или
иныx жизненнo Ba)кнЬIx инTеpесoB cyoЪекTa' еcЛИ пoЛyЧеHие eгo сoглaсиjl IIpи .цaHнЬIx

. сyбъект ДaJI сoглaсие B письмeннoй фopме Ha oбpaботкy сBoиХ

. пеpсoIIaJIЬнЬIе дaннЬIе oTllocяTcя к сoсToяниIo з.цopoBЬЯ сyбъектa и иx oбpaбoткa
необxo.циМa .цЛЯ зaщиTЬI еГo x(изни, з.цopoBЬЯ ИЛИ инЬIx )киЗнeннo Ba)Iс{ЬIх инTеpeсoB



либo )кизни, з.цopoBЬя иЛи инЬIx )кизHеIIнo BaжIIЬIx инTеpесoB .цpyГиx ЛИЦ) И IloЛrrениe
; 1

сoГЛaсия сyoъeкTa B .цaннЬIи МoMенT I{еBoзMoжIIo;
. oбpaбoткa Пepсoн€lлЬнЬIx .цaнньIх oсyщесTBлЯrTся B Ме.цикo.ПpoфилaктиЧескиx

цеJIяx, B цеJIяx yсTaнoBлeIJ-ИЯ Ме.цицинскoГo Диaгнoзa' oкaзaния Ме.цицинских и Ме.цикo.
сoциztЛьньIx ycлyГ пpи yсЛoBии' чTo oбpaбoткa пеpсoн€UIьнЬIx .цaнHЬIx oсyщестBIIЯeTcЯ
JIицoМ, ПpoфеcсиollaJlьнo ЗaниМaЮщиМcя Mе,цицинскoй ДеяTелЬнoсTЬIo kI oбЯзaъIнЬIМ B
сooTBеTстBуIlИ c Зaкoнo.цaTrЛЬсTBoM Poссийскoй ФедеpaЦИИ сoxpaIIЯTЬ BpaЧебнylo тaйHy;

- oбpaбoткa пepсoн€rлЬньIx .цaннЬIx неoбxo.циМa B cBязи с oсyщeстBЛениеМ
пpaBoсyДиЯ;

oбpaбoткa пеpсoн€lJIЬнЬIx .цaннЬIx ocyщестBляеTся B сooTBeтоTBии о
зaкoнo.цaTeЛЬстBoМ Poссийскoй ФедеpaЦИИ o безoпaснoсти' oб oпеpaTиBIIo.poзЬIскнoй
.цeяTeJIЬI{oсTи' a TaЮке B сooTBеTcTBИИ с yГoЛoBIIo-исшoЛHиTеЛЬньIМ зaкoHoДaтeльстBoМ
Poсоийскoй ФeдepaЦИИ.

oбpaбoткa Пrpсoн€шIЬнЬIx ,цaннЬIХ, ПеpеЧисЛеннЬIx B п.4.l0. нaстoящегo
Пoлoжения, .цoл)кнa бЬITЬ незaМе.цJIиTeJIЬIIo Пpекpaщeнa, если yсTpa}IенЬI пpиЧинЬI'
BсJIе.цсTBие кoTopьIх oсyщeсTBлЯЛaсЬ oбpaбoткa.

4,II. Cве.цeния' кoTopЬIе хapaкTеpизyloT физиoлoгичeскиr oсoбенносTи ЧеЛoBeкa
И Ha oснoBe кoтopЬIx Мo}кI{o yсTaHoBиTЬ егo ЛиЧнoсTЬ (биoмeтpиЧeскиe пеpсoн€tJIЬнЬIе
дaнньIe), МoryT oбpaбaтьlBaTЬсЯ ToЛЬкo пpи нЕtJIиЧии сoГЛacИЯ сyбъектa Пеpсoн€LЛЬньIx
.цaHнЬIx B ПисЬМеннoй фopмe.

4.I2. oбpaбoткa биoметpиtlескltx пеpсoн€UIЬнЬIx .цaIIнЬIx Мo)кeT oсyщeстBIIЯTЬcЯ
F 

rбъектa в cBЯЗИ с oсyщесTBлеIIиеМ ПpaBoсy,ция' a Taк}tе B слyЧaяx'oеЗ сoглaсия с)
пpеДyсMoTpеHHЬIх зaкoнoдaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй Федеpaции o безoпaснoсTи' oб
oПеpaTиBIIo-poзЬIскнoй .цeятeЛьнoсTи' o Гoсy.цapственнoй оrryжбе, o пopя.цке BЬIeз.цa из
Poссийскoй ФедеpaЦИИ 14 BЪeзДa в PoссийскyК) ФeдеpaциIo' yГoЛoBHo-исПoЛI{иTеЛЬнЬIМ
зaкoнoдaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй Федep aЦИИ.

4.13. Пеpедaua пеpсoH€LЛьньIx .цaнньIx paбoтникoв oсyщrсTBляеТся с yt{rToМ
специфики инфopмaциoннoй сисTeМЬI yЧpеж.цения.

4.|з,I. Если испoЛЬзyеTся инфopмaциoннaя сисTеМa Ha oснoBе бyмaжньlx
нoсителей, To Пеpе.цaчa .цaннЬIx oсyщесTBIIЯeTcЯ ПoсpедсTBoМ ПepеМещeшИЯ ИЛkI
КoПиpoBaIIия сo.цep)киМoГo .цaннЬIx нoсителей Пpи УЧacTИу| paбoтникoв иМеIoщиx

.цoсTyп к инфopмaциoннoй сисTеМе' a Taк}ке пеpсo}IzшIЬнЬIМ .цaIIнЬIМ paбoтникoв.
БлoкиpoвaшуIe .цaннЬIx B эToМ слуraе oсyщесTBЛяeTся пoсprДcTBoМ ЗaкpЬ|TИЯ .цoсTyпa
paбoтникoB к сooTBеTсTByющей инфopмaциoннoй систeмe.

4.|з.2. Если испoЛЬзyеTся инфopмaциoннaя сисTеМa' Пpе.цнaзнaЧеннЕш ДЛЯ
aBToМaTизиpoBaIIнoй oбpaбoTки Пеpсoн€LЛЬHьIx дaннЬIx, To ПеpeдaЧa oсyщестBляеTся Пo
ЗaщищеHнЬIМ КaнaJIaM cBЯЗИ, пpи зa.цействoBaшИИ cpe.цсTB кpипToзaщиTьI.

БлoкиpoвaшИe дaннЬIx B эToМ сЛу{aе oоyщесTBЛяеTся Пocpr.цсTBoМ зaкpЬITИЯ дoсTyпa к

ф aйлaм пpи зaдeйстBoBaIIии сpе.цсTB кpиптoз aщиTьI.
4,I4, Ликви.цaция Пеpcoн€UIьньIx .цaHHЬIx oсyщесTBЛяеTся с yчеToM спeцифики

кoнкpеTIIoй инфopМaциoннoй системьt:
4.I4.t. Если исПoЛЬзyеTся инфopмaциoннaЯ сисTеMa ъIa oснoBr бyмaжньlx

нoситeлей, To ликBи.цaция oсyщесTBJIяется пoсpедсTBoM yIIиЧToжонИЯ

сooTBетсTByIoщиx HoсиTеЛей с пoмoщЬIo Tеxническиx сpе.цсTB.
4,14.2. Еcли испoЛЬзyется цифpoBaя инфopмaциoннaЯ сисTеМa, To ЛикBиДaЦИЯ

.цaнHЬIx oсyщeстBJUIeTся Пoсpe.цсTBoМ y.ц€tЛenI4Я иx с ПК, a Taк)кe с oблaчнЬIх сеpBrpoB.
4.I5. Cyбъeктьl Пеpсoн€LЛЬнЬIх ,цaнHЬIx |4 Иx пpe.цсTaBИTeIIИ .цoDкHЬI бьIть

oзнaкoМленьI пoД poсПисЬ с ,цoкyМrIITaMи MБУК <opкестp>, ycTaнaBЛиBaloщиМи
пopя.цoк oбpaбoтки ПеpсoнaJIьньIx.цaннЬIx' a ТaЮке oб иx пpaBax и oбязaннoстяx в этoй
oOJIaсти.



4.16. ,n:o~yMeHTbI, co,nep)Kall]Jfe rrepcomUibHbie ,naHHbie pa6oTHHKa C0CTaBJUIIOT ero 

Jiwrnoe ,neJio. 

Jincrnoe ,neJI0 xpaHHTC51 Ha 6yMa)I(HbIX H0CHTeJI5IX; II0MHM0 3T0ro M0)KeT xpaHHTbC51 B 

BH.[(e 3JieKTp0HHbIX .[(0KyMeHT0B, 6a3 ,naHHbIX. Jiwrnoe ,neJI0 II0IT0JIH51eTC51 Ha ITP0T51)KeHHH 

Bceii Tpy,noBOH ,ne51TeJibH0CTH pa60THHKa. 

I1HCbMeHHbie ,[(0Ka3aTeJibCTBa IT0JiyqeHH51 orrepaTopoM corJiaCH51 cy6oeKTa 

ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX Ha HX o6pa60TKY xpaH51TC51 B JIIfqHoM ,neJie. 

4.17. ITpH o6pa6oTKe ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX xy,no)KeCTBeHHbIH pyKoB0.[(HTeJib 

BITpaBe 0ITpe,neJI51Tb CITOC06bI o6pa6oTKH, .[(0KyMeHTHp0BaHH51, xpaHeHH51 If 3aIUHTbI 

ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX Ha 6a3e C0BpeMeHHbIX HH<!)OpMaU:HOHHbIX TeXHOJIOrHH. 

4.18. Kpyr JIHU:, .[(0ITymeHHbIX K pa6oTe c .[(0KyMeHTaMH, co,nep)KamHMH 

ITepc0HaJibHbie ,naHHbie cy6oeKTOB, 0ITpe,neJI51eTC5I rrpHKa30M xy,no)KeCTBeHH0ro 

pyKOBO.[(IiTeJI51. 

4.19. K IT0JiyqeHHIO, o6pa60TKe, ITepe,naqe If xpaHeHHIO ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX 

cy6oeKTa MoryT HMeTb ,nocTyIT . coTpy,nHHKH MEYK «OpKecTp», coTpy,nHHKH 

MYHHU:HITaJibH0ro Ka3eHH0ro yqpe)K,[(eHH51 «U:eHTp K0MITJieKCH0ro o6cJiy)KHBaHH51 

MYHHU:HITaJibHbIX yqpe)K,neHHH» MYHHU:HITaJibHoro o6pa3oBaHH51 ropo,na EpaTcKa (MKY 

«IJ;KO») ocymecTBJI51IOIUHe 6yxranTepcKHH yqeT H qmHaHCbI MEYK «OpKecTp» HMeIOIUHX 

ITpaB0 .[(0CTyITa K ITepC0HaJibHbIM ,naHHbIM. 

4.20. OCHOBHa51 pa6oTa ITO o6pa6oTKe ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX B03JiaraeTC51 Ha 

xy,no)KeCTBeHHoro pyK0B0.[(HTeJI51, pa6oTHHKa MEYK «OpKecTp» Ha3HaqeHHoro ITpHKa30M 

.[(J151 BbIII0JIHeHH51 Ka,npoBOH pa60TbI, 0TBeTCTBeHH0ro 3a opraHH3aU:HIO o6pa60TKH 

ITepC0HaJibHbIX ,naHHbIX. 

4.21. ITepcoHaJibHbie ,naHHbie pa6oTHHKOB MEYK «OpKecTp» o6pa6aThIBaIOTC5I H 

xpaH51TC51 ITO MeCTY HaXO)K,[(eHH51 yqpe)K,[(eHH51 B opKeCTpOBOM ITOMemeHHH ITO a,npecy 

l1pKyTCKa51 o6JiaCTb, r.EpaTCK, ITp-T JieHHHa 28. B 0T,[(eJibH0M Ka6HHeTe, o6opy,noBaHHOM 

ITepC0HaJibHbIM K0MITbIOTepoM 6e3 .[(0CTyITa K CeTH «HHTepHeT». XpaH51TC51 B )KeJie3H0M 

IIIKatj)y, KOTOpbIH 3arrHpaeTC51 Ha KJI}Oq, IToMemeHHe o6opy,noBaHO CHfHaJIH3aU:HeH. 

JioKaJibHOH ceTH HeT. 

B Ka6HHeTe, B K0T0p0M xpaH51TC51 ITepcoHaJibHbie ,naHHbie cy6oeKTOB, B pa6oqee 

BpeM51 ITPH 0TCYTCTBHH B HHX pa6oTHHKOB 3aKpbITbI. 

ITpoBe,neHHe y6opKH B Ka6HHeTe, ITp0H3B0.[(51TC51 B ITpHCYTCTBHH xy,no)KeCTBeHHoro 

PYK0B0.[(HTeJI51 HJIH 0TBeTCTBeHH0f0 3a opraHH3aU:HIO o6pa60TKH ITepC0HaJibHbIX ,naHHbIX. 

5. TI pa Ba H o6H3aHHOCTH CTOpou B o6JiaCTH 3aIQHTbl nepcouaJibHblX AaHHblX 

5.1. Cy6oeKT ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX o6513aH: 

- ITepe,naBaTb MEYK «OpKecTp» K0MITJieKc ,nocToBepHbIX, ,noKyMeHTHpoBaHHbIX 

ITepc0HaJibHbIX ,naHHbIX, C0CTaB K0T0pbIX ycTaH0BJieH TPY .[(0BbIM 3aK0H0.[(aTeJibCTB0M, 

HHbIMH 3aK0HaMH Pct>, BKJIJ0qa51 CBe,neHH51 06 o6pa30BaHHH, CITeU:HaJibHbIX 3HaHH51X, CTa)Ke 

pa60TbI, 0TH0illeHHH K BOHHCKOH o6513aHHOCTI1 , rpa)K,[(aHCTBe, MeCTe )KlfTeJlbCTBa If ,np. 

- CB0eBpeMeHH0, B cpoK, He ITpeBbiillaIOIUHH o,n:Hol1 He,neJIH, coo6maTb MEYK 

«OpKeCTp» 06 H3MeHeHHH CB0HX ITepC0HaJibHbIX ,naHHbIX. 

5.2. Cy6oeKT ITepcoHaJibHbIX ,naHHbIX HMeeT ITpaBo: 

5.2.1. Ha IT0JIHYIO HHq_)OpMaU:HIO 0 CB0HX ITepC0HaJibHbIX ,naHHbIX If 06 HX o6pa6oTKe. 

5.2.2. Ha CB06o,nHbIH 6ecITJiaTHbIH .[(0CTYIT K CB0HM ITepC0HaJibHbIM ,naHHbIM, BKJIJ0qa51 

ITpaB0 Ha IT0JiyqeHHe K0ITHH JII06ol1 3aITHCH, co,nep)Kame11 ITepC0HaJibHbie ,naHHbie, 3a 

HCKJIJOqeHHeM cJiyqaeB, ITpe,nycMOTpeHHbIX cpe,nepaJibHbIMH 3aKOHaMH. ,[(ocTyIT K CBOHM 

ITe0C0HaJibHbIM ,naHHbIM ITpe,nocTaBJI51eTC51 cy6oeKTY HJlH ero 3aK0HH0MY ITpe,ncTaBHTeJIIO 



ПpедсTaBИTeЛя' сBе.цеHи'I o ДaTе BЬI.цaчи yк€}зallнoГo .цoкyМеIITa и BЬIДaBIЦeМ eГo opГaнr и
сoбсTBeннopyqнylo Пo.цписЬ сyбъекTa иЛи еГo зaкoннoГo ПpеДcTaBиTеЛя.

Cведения o НaЛИЧИИ ПepсoI{aJIЬнЬIx ,цaннЬIx .цoЛxtнЬI бьtть пpе.цoсTaBJIеI{ЬI
сyбъектy пepcoH€LJIЬHЬIx .цaннЬIх B .цoсTyПнoй фоpме, и B IIиХ не .цoлжньI сo.цеp)кaTЬся
ПеpсoIIaJIЬньIе ДaI{HЬIе' oTнoсЯщИecЯ к .цpyГиМ сyбъектaМ ПеpсoнЕшЬнЬIX .цaннЬIХ.

Пpaвo сyбъектa нa ДoсTyП к сBoиМ Пеpсoн€UIЬнЬIМ .цaннЬIМ oГpaHичиBaеTсЯ B
cЛе.цyк)щиХ сJlr{aяx:

- oбpaбoткa Пеpсoн€tЛЬнЬIх ,цaннЬIx, B ToМ ЧисJIе Пеpсoн€шЬнЬIХ дaнньIХ'
Пo.lггrеннЬIx B pеЗyлЬTaTr oПеpaTиBIIo-poзЬIскнoй, кoнTppaзBеДЬIBaTельнoй И
paзBеДЬIBaтельнoй ДеяTеJIЬнOсTи, oсyщеcTBJIяеTся B цrЛЯx oбopoньl сTpaнЬI'
б eз oпaснo сTи Гo cy,цap с TBa pI oxpaнЬI пp aB oпop ЯДКa;

- oбpaбoTкa ПеpсoнЕLПЬHЬIx .цaннЬIХ oсyщrсTBЛЯeTcЯ opГaнaМи, осyщесTBиBIIIиМи
Зa.цеp)кaние сyбъектa ПеpсoH€tЛЬнЬIХ .цaннЬIx пo Пo.цoзpeниIo B сoBеplшeнии
IIpесTyПЛeHИЯ' либo пpе.цъяBиBIIIиМи сyбъектy Пеpсoн€шЬнЬIx .цaннЬIХ oбвинение Пo
yГoJloBlroМy Д€ЛУ' JIиoo пpиМениRIIIиМи к сyoъектy пepсoнaJIЬI{ЬIx ДaннЬIx Меpy
ПpeсeчeнИЯ Дo Пpe.цъяBЛeHvIЯ oбвинениЯ' Зa искЛIоЧениеМ Пpе.цyсМoTprннЬIx yГoлoBIIo-
ПpoЦессy€lJlЬныМ ЗaкoHoДaTеЛЬсTBoМ Poсоийскoй ФедеpaЦИИ слyчaеB' есЛи.цoПyскaеTся
oзнaкoМлeние Пo.цoзpеBaеМoГo или oбвинЯеМoГo с TaкиMи Пеpcoн€LЛЬнЬIМи ДaI{нЬIМи;

- Пpе.цoсTaBЛение ПеpсoнЕtЛЬнЬIx ДaннЬIx нapyшIaеT кoнсTиTyциoннЬIе ПpaBa И
свoбo.цьt ДpyГих Лиц.

5.2.З, Tpебoвaть oт МБУК <opкесTp) искЛЮчения' иcПpaBЛеIIи,I иЛи yToч:нeНИЯ
сBoиХ Пеpсoн€LjIЬHЬIx .цaннЬIx' иx блoкиpoвaНИЯ уIЛI4 yниЧToxteьИЯ B слyчae, eсли
Пеpсoн€LЛьнЬIr .цaннЬIе яBЛяIOTся HеПoЛнЬIМи, yсTapеBIIIИNIИ) IIе.цoсToBepIIЬIМи'
незaкoннo I]oJIyченнЬIМи ИЛI4 нe яBЛяtoTcя неoбxoДиMЬIМи ДЛЯ зaявленнoй цrли
oбpaбoтки, a TaЮкe .цaнньIx' oбpaбoтaннЬIx с нapyшeниеМ тpебoвaний Tpyдовoгo
кo.цексa Poссийскoй ФедepaЦkтут, ФeдepaльнoГo зaкoнa oт 27 иIoJIЯ 2006 ГoДa }ф 152-ФЗ
(o ПеpсoH€lJIЬIIЬIх .цaннЬIю). Укaзaннoе щебoвaние дoЛx{нo бьrть oфopмленo
ПисЬМеHIIЬIМ ЗaяBJIениеM сyбъектa ITеpсoн€LЛЬнЬIx ДaнHЬIx нa иINIЯ xyдo)кrсTBrllнoГo
pyкoBo.циTеля. Пpи oTк€tзе paбoтoдaтеля искЛЮЧиTЬ ИIIИ испpaBиTЬ пepсoнЕLJIЬ}IЬIe
ДaнньIе сyбъектa, ПocЛe.цниЙ имerT ПpaBo ЗaяBиTЬ B ПисЬМеннoМ BиДе oПrpaTopy o
сBoeМ несoГЛaсии о сooTBrTсTByIoщиМ oбoснoвaниеМ TaкoГo несoГЛaсия.

ПеpсoнaлЬHЬIе ,цaI{HЬIе oцrнoЧнoГo хapaкTеpa сyбъектa иМееT ПpaBo .цoПoЛIIиTЬ
зaяBЛениеМ, BЬIpaжaIoщиМ егo сoбстBеIIHyto ToЧкy ЗpениЯ.

5.2.4. Tpебoвaть oб извещении МБУК <opкестpD Bсеx JIиц, кoTopыМ paнеe бьIли
сooбщeньr HеBеpIIЬIе k|IIИ нeПoЛнЬIе пеpсoн€шьнЬIе ДaннЬIe сyбъектa, oбo Bсеx
IIpo иЗ Be.ценньIx B IIиx и скJIIoчeНvIЯX ) исПp aBJIeHИЯX иЛи Дo ПoЛн ениЯx.

5.2,5. Пoл1uaть инфopмaЦИIo, кaсa}oшtyЮcя oбpaбoтки еГo Пеpсoн€tЛЬHЬIx.цaннЬIХ'
B ToМ числе сo,цеpжaщylo:

- ПoдTBrpx(.цениe фaктa oбpaбoтки ПеpсoH€LJIЬнЬIx дaннЬIx MБУК <<opкестp>>, a
TaЮI(е цеЛЬ тaкoй oбpaбoтки;

- спосoбьr oбpaбoтки ПrpсoнсшЬньIx .цaннЬIx, ПpиМеняеМЬIr oПеpaTopoМ;
- сBe,цени,I o Лицax' кoTopьIe иMеIOT.цoсТyП к Пеpсoн€UIЬнЬIM .цaнньIМ иJIи кoTopьIМ

NIox(eT бьIть ITpедoсTaBлrн тaкой .цoсTyП;
- Пrpечень oбpaбaтЬIBaеМыX ПеpсoнЕtЛЬHЬIХ.цaннЬIx и иcToчник иx ПoЛyчrния;
. сpoки oбpaбoтки Пеpсoн€LlrЬнЬIx,цaннЬIx' B ToМ ЧисЛе сpoки Иx'rrpaшeшИЯ;
- сBе.цения o ToМ, кaкие ЮpиДичrские ПoсЛе.цсTBiЯ ДЛЯ HеГo Мo)ItеT IIOBЛеЧЬ зa

сoбoй oбpaбoткa еГo ПеpсoH€шIЬнЬIх .цaIIHЬIx.
5,2.9, oбжaлoвaть B сy.Цебном ПopЯ.цке любьIе непpaBoМrpнЬIе Дeiаcтвия ИЛИ

безДействия МБУК <opкесTp) Пpи oбpaбoтке и ЗaщиTе Пepcoн€шЬньIх.цaннЬIx.



5.3. CyбъекT пepсoн€lлЬнЬIХ .цaнньIx не дoЛxtен oTкaзьIBaTЬся oT сBoиХ пpaв нa
сoxpaнeние и зЪщиTy oxpaняемoй зaкoнoМ тaйньt.

5.4. МБyк <<opкестp>> oбязaн бeзвoзмeзднo пpе.цoсTaBиTЬ сyбъектy ПеpсoIIElJIьHЬIХ
.цaннЬIx BoзМox(IIoсTЬ oзнaкoMЛeНИЯ с пеpсoн€lJIЬIIьIМи дaннЬIМи, oTнoсящимиcЯ к
сooтBетсTByIoщеМy сyбъeктy, a TaЮкr BнrсTи B IIиx неoбxo.цимьre изМенения,
yHичToжиTь ИIIИ блoкиpoвaть сooTBеTсTByIoщиe пеpсoH€tJIьIIьIе .цaннЬIе пo
Пpe.цoсTaBЛrнии сyбъeктoм све.цений, Пo.цTBеp}к.цaЮщиx' чтo пepсoнanrЬHЬIr .цaI{HЬIe
яBJIяIOTся IIеПOЛнЬIМи, yстapeBIIIиМи' нe.цoсToBеpIIЬIМи' неЗaкoннo пoЛг{еннЬIМи ИЛИ He
яBЛяIoTся нeoбхo.циМЬIМи .цЛя З€UIBJIеннoй цеЛи oбpaбoтки.

5.5. B сЛr{aе BЬIяBЛeниЯ не.цoсToBepнЬIx Пеpсoн€lЛЬнЬIx .цaнньIx ИЛуl
IlепpaBoмеpнЬrx дeЙcтвиiт с ниМи MБyк <opкестp>> oбязaн oсyщесTBить блoкиpoBaниe
пеpсoн€UIЬньIx ,цaIIнЬIx' oTIIoсящИхcЯ к сooтBетсTByIoщеМy сyбъектy, с MoМeнтa
ПoЛyчени,I тaкoй инфopмaЦkIИ Ha ПеpиoД пpoBepки. B слy.rae Пo.цTBepхqцения фaктa
He.цoсToBеpI{oсTи Пеpсoн€lJIЬнЬIх .цaннЬIx MБУк <opкестp>> ъ{a ocнoBaнии
сooTBrTсTByIoщих .цoкyMенToB oбязaн yToчIIиTЬ Пеpсoн€rЛЬнЬIе .цaннЬIе И снятЬ ИX
блoкиpoвaНИe.

5.6. B слупrae BЬIяBлeния неПpaBoМepнЬIx дeilcтвиЙ с ПеpсoHElПЬньIМи .цaннЬIМи
MБУК <opкестp> B сpoк' -не ПpеBЬIшaЮщий Tpеx paбoниx дней с .цaтЬI тaкoгo
BЬIяBJIения, oбязaн yстpaниTь .цoПyщеннЬIe нapyшeния. B слг{aе IIеBoЗМoxtнoсTи
yсTpaнения .цoпyщеHIIьIx нapyшений МБУК <opкесщ) B сpoк' не ПpеBЬIIrraroщий Tpex
paбo.rиx Дней с .цaTЬI BЬIяBЛения неПpaBoМepнoсTи .цействий c Пrpсoн€UIЬнЬIМи

.цaннЬIMи, oбязaн yничTo)I(иTЬ ITrpсoн€tльнЬIе ДaннЬIе.
5.7, B сЛr{aе .цoсTиxtения цeли oбpaбoтки Пеpсoн€tпЬнЬIx .цaH}IЬIx MБУк

кopкeстp>> oбязaн незaМe.цЛиTеЛЬнo ПpeкpaTить oбpaбoTкy ПepсoнЕlЛЬньIх .цaIIHЬIx и
yничтo)китЬ сooTBeTcTByIoщие пеpсoн€lJIЬнЬIе .цaннЬIе B сpoк, нe пpeBЬIrпaющий тpеХ
paбo.rиx .цней с .цaTЬI .цoсTи}I(енИЯ ЦeЛИ oбpaбoтки пеpсoH€UIЬнЬIx .цaIIнЬIх, есЛи инoе Hе

Пpe.цyсMoTpeнo федеpaльнЬIMи ЗaкoнaМи.
5.8. B сЛyЧae oTзьIBa сyбъектoм сoГЛaсиЯ нa oбpaбoTкy сBoиx Пepсoн€rЛьнЬIx

.цaнньIx MБУК кopкестp> oбязaн ПpекpaTиTЬ oбpaбoткy пеpсoн€rЛЬнЬIx .цaннЬIx И
yIIиЧTo)киTЬ пеpсoн€lJIьньIе дaIIньIе B сpoк' не пpеBьIшaroщий TpеХ paбo.rиx Дней с .цaTЬI
ПoстyплеНИЯ УКaЗaннoгo oTзЬIBa' есЛи инoе не ПpeДyсMoTpeHo сoГлaшIениеМ сTopoн и
(или) фeдеpaльнЬIм ЗaкoнoМ.

5.9. .{o нaЧaЛa oбpaбoтки ПеpсoнurлЬньIx .цaIIHЬIx МБУК <opкeстp> oбязaн
yBe.цoMиTЬ yПoпнoМoчeннЬIй opгaн пo ЗaщиTе ПpaB сyбъeктoB IIеpсoн€lJIЬныx .цaннЬIx o

сBoeM нaмеpении ocyщесTBJIяTЬ oбpaбoткy Пepсoн€tПЬньIx .цaннЬIx' зa иcкJIIoЧениеМ
слyIaеB:

. oTHoсящkIXcЯ к сyбъeктaМ ПеpсoIIaJIЬIIЬIx .цaHIIЬIx' кoTopьIx сBЯзьIBaIoт с МБУК

<opкестp) Tpy.цoBЬIe oTнoшени,l ;
. пoЛyченнЬIx MБУк <opкeстp> B cвЯЗkl с ЗaкЛЮчениеМ .цoгoBopa' отopoнoЙ

кoTopoГo ЯBЛяеTся сyбъект пepсoн€lЛЬHЬIX .цaннЬIx, есЛи Пepсoн€tЛЬнЬIе ДaI{ньIе не

paспpoсTpaняIoTся' a TaЮкe не ПpедoсTaBЛЯIoTся TpеTЬиМ ЛицaМ без сoглacия cу6ъeктa

ПеpсoнaЛЬнЬIх ,цaI{HьIx И исПoЛьзyloTся MБУк <<opкесщ>> искЛК)чиTeльнo ДЛЯ
испoJIIIенИЯУКaЗaннoгo .цoгoBopa и ЗaкJIIoЧeHИЯ.цoГoBopoв с сyбъекToМ пеpcoн€шIьHьIХ

.цaHнЬIx;
- oT}Ioсящиxся к членaМ (yнaстникaм) oбщественнoГo oбъе.цинения ИЛИ

pелигиoзнoй opГaнизaции И oбpaбaтьIBaеМЬIx сooTBеTстByIoщиМ oбщeственньIМ

oбъе.цинениrМ ИЛИ peлигиoзнoй opГaнизaциeЙ, действytoщиМи B сooтBеTсTBии с

зaкoнoдaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй Федepaции, ДI1Я дoстижeния зaкoнньIх цeлей,
пpе.цyсМoтpeннЬIХ иx }Чpe.циTелЬнЬIМи .цoкyменTaМи' Пpи yсЛoBии' чTo пёpсoнaлЬнЬIе



.цaнHЬIе нe бyдyт paсПpoстpaшЯTЪcЯ без сoГЛaсия B письменнoй фopме сyбъектoв
Пepс oн€LЛьньtf 'цaI.{нЬIx;

. яBJIяIoщ Ихc Я o бще,цoсTyПнЬIMи Пep сo H€LЛЬныМи .цaнньIМи ;
- BкJIIoчaЮщиx B ceбя ToлЬкo фaмилии, иМенa LI oTЧесTBa сyбъектoв

ПеpсoI{aJIЬньIХ .цaнныx;
. неoбxoДиМЬIx B цеЛяx o.цнoкpaTнoГo ПpoПyскa сyбъeктa Пеpсoн€tЛЬHЬIx.цaнньIx

I{a Tеppитopию, нa коTopoй нaxoдИTcЯ MБУК <opкeсщ>>) vIЛИ B aII€L[oгиЧнЬIx цeляХ;
- BкЛIoЧеннЬIx в инфopмaциoннЬIе сисTеМЬI пеpсoн€LЛЬHЬIx .цaннЬIx' иМеЮщие B

сOOTBеTсTBии с фeдеpaльнЬIMи зaкoIIaMи сTaTyс федеpaльньlx aBToМaTизиpoBaIIнЬrx
инфopмaциoннЬIx сисTeМ, a Taк}ке B Гoсy.цapсTBeннЬIе инфopмaциoннЬIе сисTеМЬI
Пepсoн€rЛЬнЬIx .цaHIIЬIx, сoЗ.цaннЬIе B цеЛяx ЗaщиТЬI безoпaснoсTи гoсy.цapсTBa И
oбщественнoГo ПopЯ.цкa;

. oбpaбaтЬIBaeМЬIx без испoЛЬЗoBaния сpеДсTB aBToMaTИЗaЦИvI B сooTBеTсTBии с

федеpaльнЬIMи ЗaкoнaМи И иHЬIМи нopМaTиBI{ЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй
Фeдеpaции, yсTaнaBлиBaIощиМи тpебoвaния к oбеспечениro безoпaснoсTи
ПеpсoH€tЛЬньIx,цaнньIx.

6. floсryп к пepсoнaЛЬHЬIlvt ДaннЬIlvt сyбъектa и их ПrpeДaЧa
6.1. Bнyтpенний .цoсTyп к Пrpсoн€UIЬнЬIМ .цaIIныМ сyбъектoB иМrIoT coTpy.цHики,

кoTopЬIМ эTи.цaнньre необxo.циМЬI.цЛя BЬIПoJIнения.цoЛxtнoсTIIьIx обязaннoстей.
6.1.1. Пpaвo ДoсTyпa к Пеpcoн€tJIЬIIЬIM.цaIIHЬIM сyбъeктa иMеIoT:
. xy,цo)кественньIй pyкoBo.циTеЛЬ ;
- paбoтники MКУ (Lцto), oсyщесTBЛяIoщие бyxгaлтеpскoе oбслyживaъIkIe'

ПoиМенoBaннЬIе B ПpикЕ}зе xy.цo)кесTBеIIнoГo pyкoBoДиTеЛя иМеЮщие ПpaBo .цoсTyПa к
Пеpcoн€UIЬнЬIМ ДaннЬIM;

- paбoтник I\4БУк <<opкестp>> нaзнaченньtй Пpик€tзoМ xyдoжeсTBel{нoГo
pyкoBoдиTeЛя .цлЯ Bедeния кaдpoвoй, BoеI{Ho.уrетнoй paбoтьI;

. неПoсpе/цсTBrHI{o сyбъект.

. дpyГие paбoтники MБУК <opкестp)' кoTopЬIе иМrIoT .цoсTyП к пеpсoн€tЛЬнЬIМ
.цaннЬIМ оyбъектa с писЬMrнI{oгo сoГJIaсиЯ сaМoГo сyбъектa Пеpсoн€tЛЬнЬIx,цaнньIx.

Пoсле ПpекpaщeшИЯ lopи.цическиХ oTIIoшIениЙ c cубъекToМ ПеpсoнЕtJIЬнЬIх.цaннЬIx
yBoЛЬнrниЯ paooTtlикa' .цoкyМенTьI, сo.цеpжaщие еГo Пеpсoн€LЛЬнЬIе.цaннЬIе, xpaIIЯTсЯ B
MБУк <opкесщ>> B Tечение сpoкoB' yсTaHoBленньIx apxиBIIьIМ ут иньIМ
зaкoнo.цaTeльствoм PФ.

6.2. Bнеrпний дoстyп.
6.2.I. К ЧисЛy пoтpебителей Пepсoн€LЛЬнЬIх .цaIIнЬIx Bне MБУк <<opкестp>>

oTIIoсяTся сЛе.цyloщие Гoсy.цapсTBенHЬIе и HеГoсy.цapсTBeHI{ЬIe сTpyкTypЬI:
. I{€lJIoгoBьIе opГaнЬI;
- IIpaBooхpaI{иTеЛьнЬIe opГaнЬI;
. opгaнЬI ЛицензиpoBa:нkTЯ и сеpтифИKaЦИИ;
- opГaньI ПpoкypaTypЬI и ФCБ;
- opгaнЬI сTaTиcTики;
. сTpaxoBЬIе aГенTсTBa;
- BoенкoМaTЬI;
- opГaньI сoциaJlЬнoГo сTpaxoBaЕИЯ:'
- ПенсиoнньIе фoндьI;
- ПoДpaЗ.цеЛеHия Гoсy'цapсTBеIIнЬIx и МyнициП€UIЬньIx opГaIIoB yпpaBЛrния.

6,2,2. Haдзopнo-кoнTpoЛьнЬIe opгaнЬI иМеIoT дoсTyП к инфopмaции
искJIIoчиTеJIЬIIo в сфеpе свoей кoМПеTеIIции.



б.3. Bнerпний дoстyП сo сTopoнЬI TpеTЬиx лиц к Пеpсoн€lJIьIIЬIм ДaI{нЬIМ сyбъeктa
oсyщесTBляетёя q eГo писЬМеIIHoГo сoглacуIЯ' зa искJIIoчeниеМ сJI)Д{arB' кoГ.цa тaкoй
.цoсTyП неoбxoДиM B целяx ПpеДyпpе)к.цения yГpoзы )кизни и з.цopoBьto сyбъeкTa или
ДpyГиx ЛИЦ, И инЬIx слy{aeB' yсTaнo BЛeннЬIx зaкo нo.цaTелЬcTBoМ.

6.4. oпepaTop oбязaн сooбщaть Пepсoн€шЬньIе .цaннЬIе сyбъектa Пo нaДЛeжaще
oфopмленнЬIМ зaПpoсaМ cуДa' пpoкypaTypЬI иHьIx ПpaBooХpaниTeЛЬньIx opгaнoB.

6.5. Cведeния o paбoтarощем сoTpy.цнике ИЛИ y)ке yBoЛeнHoМ I\doryT бьrть
Пpе.цoсTaBЛeIIЬI дpyгoй opгaнизaции ToлЬкo с ПисЬМrHнoГo зaпpoсa нa блaнке
opГaнизaЦLIИ, c ПpиЛoжrниеМ кoпии зaяBЛеI{ия paбoтникa.

6.6. Пеpсoн€шьнЬIе .цaн}IЬIе сyбъектa МoГyT бьlть пpe.цoсTaBЛeIIЬI po.цстBеHHикaМ
ИЛkI членaM егo сеМЬи ToлЬкo с писЬМeннoГo p€tзpешeни,l сaМoГo сyбъeктa
ПеpсoнaIIьнЬIx .цaннЬIx.

6,7. B слyчae pЕBBo.цa бьrвшaя сyПpyГa (сyпpyг) иМеIoT ПpaBo oбpaтиться в MБУК
<opкeстp>) с ПисьМеннЬIМ зaПpoсoМ o pa:}Мepе зapaбoтнoй пЛaTЬI paбoтникa без егo
сoгЛaсия B сooTBeTcTBИI4 с I{opМaМи тpyДoBoгo и семeйнoгo Зaкoнoдaтельствa PФ.

6.8. Пpи Пepе.цaЧе пepсoH€LIIЬньIx дaннЬIХ MБУК <opкeстp)) .цoЛ)кен сoблю.цaть
сЛ е.цyк)щие тp еб oв aHИЯ:

6.8.1. Hе сooбщaть п€pсoнЕtJIЬнЬIе .цaннЬIе оyбъeктa щетьей сTopoне бeз егo
ПисЬМеннoгo сoглaсиЯ' зa искЛIoчeниеМ сЛrIaеB' кoГ.цa эTo нeoбxo.цимo B цеЛяx
пpeДyПpежДrниЯ yГpoзЬI жизни и здopoBьto сyбъекTa Пepcoн€lЛЬнЬIx .цaннЬtx' a TaЮке B
cЛr{aяx' yоTaIIoBЛеIIнЬIx федеpaльнЬIMи ЗaкoнaMи.

6.8,2. Hе сooбщaTЬ пеpсoн€lЛЬные ДaннЬIe сyбъeктa B кoММеpческиx целяx без егo
ПисЬМеннoГo сoГЛaсия.

6.8.3. Пpедyпpеж,цaTЬ Лиц, ПoЛyчaЮщиx Пеpсoн€tЛЬнЬIе .цaннЬIе сyбъектa' o ToМ,
чTo ЭTи.цaItнЬIе МoryT бьIть исIIoJIьЗoBaIIьI ЛиЦIь B цeлЯx, дЛЯ кoTopЬIx oни сooбщeньl, и

o сoсToянии З.цopoBЬя сyбъeктa, Зd
, к Boпpoсy o BoзMo)к}IoсTи BьIпoлнениjI

тpeбoвaть oT эTиx Лиц пo.цTBep)к.цениЯ ToГo, чTo эTo ПpaBиЛo сoблro.ценo. Лицa,
ПoJly.raloщиe ПеpсoнЕlJIЬнЬIе ДaннЬIе, oбязaньI сoблюдaтЬ prжиМ кoнфиденци€tJIЬнoсTи.

.{aннoе пoлo)кение не paсПpoсTpa:нЯeTcЯ нa oбмен Пеpсo}I€LJIЬныМи.цaннЬIМи B ПopЯ.цке'
yсTaIIoBЛеннoМ федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.

6.8.4. Hе зaПpaIIIиBaTЬ инфopмaцию
искJIIoчeниеМ Tex свe.цений' кoTopЬIe oTнoсяTсЯ
paбoтникoМ Tpy.цoвoй фyнкции.

6.8.5. ПеpeдaвaтЬ пеpсoн€LЛЬнЬIr .цaннЬIе сyбъектa пpе.цсTaBиTеЛяМ paбoтникoB и
инЬIx кaтегopий сyбъектoB Пеpсoн€шЬнЬIx.цaHIIыx B пopЯ,цке, yсTaнoBЛе}IIIoM Tpy.Цoвьlм
кo.цeксoМ Poссийскoй ФедеpaЦИkl и ФедеpaлЬнЬIМ зaкoнoМ oт 27.07.2006 J\b l52-Фз (o

Пеpсoн€UIЬньIx .цaннЬIю)' и oцpaнИЧИBa^rЬ этy инфopМaциЮ тoлЬкo TеМи пеpсoHaJIьнЬIМи

.цaннЬIMи, кoTopЬIe нeoбxoдимьI Для BьIпoЛнения yк€BaннЬIМи Пpе.цсTaBиTеЛяi\dи LIх

фyнкций.
6.9, oтветьI ъla ПpaBoМrpнЬIе ПисЬМеннЬIе ЗaПpoсЬI дpyгиx пpeдпpиятий,

yЧpеж.цeниЙ и opГaниЗaций ,цaюTсЯ с pЕrзpешениЯ xy.цo)кесTBеHнoГo pyкoвoДиTеЛя B
ПисЬМеннoй фopмe' B ToМ oбъеме, кoтopьlй ПoЗBoJIяеT IIе paзГЛaIIIaTЬ иЗЛиЦIний oбъем

ПеpсoIIaJIьнЬIx ове.цений.
б.10. Hе дoпyоКaeTся oTBrЧaTЬ ЕIa BoпpoсЬI, сBязaннЬIе с пеpе.цaЧeй пеpсoнaльнoй

инфopмaции пo телефoнy.
6.11. Cве.цения пepеДaloTся B ПисЬмeннoй фopмe.

7. Зaщитa ПеpсoнaЛЬньIx .цaIrHЬIх
7.I. Кoмплекс Меp Пo зaщиTr Пеpсoн€LltЬнЬIx .цaIIнЬIx HaПpaBлен нa

пpе.цyПpe)к.цение нapyшений .цoсTyПHoсTи, цеЛoсTItocTи' дoстовёpнoсTи И



кoнфидеHци€rЛЬнoсTи ПеpсoH€LIIЬнЬIx.цaнньIx и oбесПеЧиBaеT безoпaснoсть инфopМaции
B Пpoцессe yпpaвлeнческoй и TBopЧeскoй.цеЯTеЛьнoсTи .

7.2. МБyк <opкестp) Пpи oбpaбoтке ПеpсoнЕLJIЬнЬIХ .цaннЬIx oбязaн ПpиниМaTь
нeoбхoдимьIe opГaнизaциoннЬIe kI Texнические МepЬI' B ToМ ЧисЛе испoлЬзoBaтЬ
rшифpoвaльнЬIе (кpиптoгpaфи.rескиe) сpедстBa для зaщиTЬI ПеpсoнztлЬHЬIх .цaннЬIx oT
неIlpaBoМеpнoГo ИЛИ сл1..raйнoгo .цoсTyПa к ниМ' yниЧTox(etIИЯ' и3МеIlения'
блoкиpoвaшИЯ' кoПиpoBallИя- pacпIpoсTpal{ения ПеpсoHЕUIЬнЬIХ .цaннЬIx, a Taк}I(r oT иHьIx
неПpaBoMеpнЬIХ ДeЙcтвиiт, B сooТBеTcTBИkI с тpeбoвaHИЯNIИ к oбеспечениIo безoпaснoсTи
Пеpсoн€lЛьнЬIx .цaHнЬIx Пpи иx oбpaбoтке в инфopМaциoннЬIx сисTеМax ПrpсoнЕLЛЬHЬIХ
.цaIIHЬIx' тpeбoвaнИЯNIИ к МaTеpи€lлЬньIМ нoсиTеЛЯM биoмeщическиx Пеpсoн€lJIЬнЬIx

ДaннЬIx 14 TexнoЛoгияМ хpaнениЯ Taкиx .цaннЬIХ Bне инфopмaциoннЬIx сисTеМ
Пеpсoн€lЛЬньIx.цaннЬIx' yсTaHoBленнЬIМи ПpaвитeлЬсTBoМ Poссийскoй ФедеpaЦИИ.

7 .з. ИспoльзoBal{ие И xpaнеHие биoметpическиx ПеpсoнaПЬнЬIx .цaHIIьIХ BIIе
инфopмaциoнныx сисTеМ Пrpсoн€шЬHЬIХ ДaннЬIx МoryT oсyщrсTBIlЯTЬcЯ ToJIЬкo }Ia Taкиx
МaTеpи€tJIЬI{ЬIХ нoсиTеЛяx инфopмaЦИИ и с пpиМeнениеМ TеXнoJIoгий хpaнеHия, кoTopЬIе
oбеспeчиBaIoT зaщиTy эTиx.цaннЬIx oT }IеПpaBoМеpнoГo иЛи слуtaйнoГo .цoсTyпa к ниМ,
yHиЧToItelнИЯ, изMeнeни,l, блoкиpoBal1ИЯ, кoПиpoBaни,т' paсПpoсTpallения.

7.4. MepoпpиЯTИЯ по Зaщите Пepсoн€tЛЬнЬIx .цaнHЬIx пo.цpaзyМеBalоTся Ha
BHyTpеннЮЮ и Bнеш]нIoю зaщиTy.

7.4.I. <BнyтpенHяя зaщиTa> BкЛIoчaеT сЛеДyloщие opГal{иЗaциoннo-Tеxнические
МеpoпpиЯTи'l:

7.4.I.|. PeглaменTaЦИЯ ДoсTyпa Пеpсoнaлa к кoнфиденци€IJIЬIIЬIМ сBe.цениЯМ'
.цoкyМенTaNI И бaзaм .цaннЬIx BxoдиT B ЧисЛo oснoBIlьIх нaПpaBЛений opгaнизaциoннoй
зaщиTЬI инфopмaции И Пpr.цII€Bнaченa ДЛя pЕtзГpaниЧenИЯ пoлнoмoчий Ме)кДy
pyкoBo.цсTBoM и paбoтникaMи opкrстpa, paбoтникaМи МКУ (Lцto).

7,4.I.2. .{ля зaщиTЬI IIеpсoнaJIЬIlЬIx .цaннЬIx в MБУК кopкесTp) ПpиМеHяК)TсЯ
сЛе.цyloщие пpинциПьI и ПpaBиЛa:

. oГpaничeние И peГлaМeнTaция сoсTaBa сoTpy.цникoB' фyнкциoнa[ьнЬIе
oбязaннoсTи кoTopьlх щeбyroт .цoсTyIIa к инфopМaции' сoдep}кaщей пеpсoн€lЛЬнЬIе
.цaннЬIе;

. сTpoГoе избиpaтe.ПЬнoе И oбoснoвaннoе paсПpе.цеЛeние .цoкyМеHToB И
инфopмaции Mе)Iqцy сoTpy.цникaМи;

. paциoHutJIЬIIoe paзМещrние paбouиx МесT сoTpy.цникoB' пpи кoTopoМ
искJIIоЧ€IJIoсь бьI бeскoнтpoЛЬнoe исПoJIЬЗoBaI{ие зaщищaeмoй инфоpМaции;

. знaние сoTpy.цникaМи щебoвaний нopмaTиBнo.МеTo.цическиx .цoкyMеHToB Пo
зaщиTе пеpсoнutJlьнЬIx .цaнныx;

. нЕlлиЧие неoбxo.циMЬIХ yсЛoвий в ПoМещенИИ ДЛЯ paбoтьI с кoнфидrнци€tЛЬнЬIми
.цoкyМ eнT aNILт И б aзaми .цaннЬIx ;

- oПpе.цеJIеIIиe и peГЛaМеIITaция cocTaBa сoTpyдHикoB' иМеЮщиx ПpaBo .цoстyПa
(вхoдa) B ПoМещениe' B кoTopoМ нaХoДиTсЯ сooTBеTcTByIoщaя BЬIчисЛиTrЛЬнaя Tеxникa;

. opГaниз aЦИЯ ПopЯ.цкa yHиЧTo)к eНИЯ и нф opмa ЦИИ;

. сBoeBpеМеH}Ioе BЬIЯBЛение нapyшIеHий тpебoвaний p€шpеIПиTельнoй сисTеМьI

.цoсTyпa с oTpy.цникaМи Пo.цp €lз.це ЛeHИЯ;
- BoспиTaTrЛьнaя И paзЪЯcниTелЬнaя paбoтa с coщy.цникaМи Пo.цpaзДeЛения пo

Пpе.цyПpeжДениЮ yТpaTьI ценньIХ све.цений Пpи paбoтe с кoнфидеHци€IJIЬHЬIМи



7.4.2.|. . [ля зaщиTЬI конфиденциaльнoй инфopмaции сoзДaloTся
цrЛенaПpaBЛеIlнЬIе неблaгoпpияTI{ЬIе yслoBия и Tpy.цнoПpеoДoЛиМьIе ПpеПЯTсTBия .цJUI
Лицa' пЬITaIoщeГoся сoBepIuиTЬ несaнкциoниpoвaнньIй .цoсTyп И oBЛa.цeниe
инфopмaциeй.

7.4.2.2, L{ельro и pеЗyлЬTaToМ HесaнкциoниpoBal{Hoгo .цoсTyПa к инфopмaциoннЬIМ
pеcypсaМ МoxtеT бьrть I{е Toлькo oBЛa.цeние ценньIМи сBе.цеHияМи И Их исПoЛЬЗoBaниl'
нo И иx Bи.цoизМrнrние' yничTo)кеHиe, BHесrниr BИpуca, пo,цМенa, фaльсификaция
сo.цеp)кaния peкBизиToB ДoкyМeнTa и ДP.

Пoд ПoсTopoI{HиM ЛицoM IIoниМaеTся лrобoе Лицo' нr иMrIoIЦее
неПoсpe.цстBеннoГo oTI{o[IeHия к ,цеяTеЛЬHoсTи МБУК <opкестp>, пoсеTиTеЛи'
coTpyДHики .цpyГиx opГaниЗaциoнньIx сTpyкTyp. Пoстopoнниe лицa не .цoJDItнЬI зIIaTь
paсПpеДеЛение фyнкций, paбolиe ПpoцессЬI' TеxнoЛoГиIo сoсTaBЛения, oфopмления,
Bе.цeниЯ и xpaнeни,l .цoкyМенToB' .цеJI и paбo.lиx MaTеpи€rЛoB B yПpaBЛеHИИ КaДpaNIИ,
yпpaBJIеI{ии бyхгaлтеpскoгo )ДIеTa' финaнсoв И пpoГнoзиpoBallи,l, .цpyгиx
Пo.цpaз.целений, исПoЛЬЗyЮщиx ПеpсoHЕlЛЬHЬIе .цaнньIx.

7 .4,2.3.,{ля зaщиTЬI Пеpсoн€lJIЬнЬIx .цaHIIЬIx сoблro.цaеTся pяД Меp opГaнизaциoннo.
TеxниЧrскoгo xapaкTеpa:

. пopя.цoк ПpиеМa, yЧетa и кoIITpoЛЯ.цеяTеЛЬнoсTи пoсетителей;

. Texническиe сp e.цсTBa oХp aнЬI, сиГн€LПиз aЦИkl;
- тpeбoвaни,l к зaщитe инфopМaции Пpи иI{TеpBЬIoиpoBaHИИ и сoбесеДoBaнияx.
7.5. Пopядoк кoнкpеTIIЬIx меpoпpиятий Пo зaщиTе Пеpсoн€lЛЬнЬIx .цaIIнЬIХ с

иcПoЛЬзoвaниеМ у1ЛИ без исПoЛЬзoaaьИЯ ЭBМ oпpе.цеJUIeтся пpикaзaМи
Хy.цoжeсTBенHoГo pyкoBo.циTеля' иHЬIMи Лoк€LЛЬнЬIМи нopМaTиBHЬIМи aкTaМи.

7.6. ЗaщиTa IIеpсoн€lJIьнЬIХ .цaннЬIx сyбъектa oT lrеПpaвoМеpнoГo иХ исПoЛьзoBaIIия

8. oтветсTBеHнoсТЬ 3a paзгЛaшrниr кoнфиденциaльнoй
инфopмaЦИИl сBязaннoй с пеpсoнaЛЬнЬIМи .ЦaнHЬIMи

8.1. ПepсoH€UIьHalI oTBеTсTBенIIoсTЬ ЯBIIЯeTcЯ o.цниМ из ГЛaBньlх тpебoвaний к
ПеpсoH€LЛЬнЬIx .цaнньIx И

фyнкциoниpoBaниЯ .цaннoй

8.2. Юpи.циЧеские и физиuеские Лицa' B сooTBеTсTBии сo сBoиМи пoЛнoМoчи,lMи
BЛa.цеЮщие инфopмaцией o ГpaжДaнax' ПoЛyчaЮщие И

opгaнизaции фyнкциoниpoBa}Iи'l сисTеМЬI зaщиTЬI
oбязaтелЬнЬIМ yсJIoBиeМ oбеспечeния эффективнoсTи
сисTеМЬI.

oTBeTсTBеннoсTЬBсOOTBеTсTBИИсзaкo}Io.цaTеЛьсTBoМ
нapyшение pе}киМa ЗaщиTЬI, oбpaбoтки и ПopЯ.цкa исПoJIьзoBaни,I этoй инфopмauии.

8.3. Хyдoжествeнньlй pyкoBo.циTелЬ' paзpeшaюЩИЙ .цoсTyП сoTpyдHикa к
кoнфиденци€lлЬIIoMy .цoкyМеIITy, IIeсет Пrpсoн€tЛЬIlyTo oTBеTсTBеннoсTЬ Зa .цaннoе
p€}ЗpеIПение.

8.4. Лицa' BинoBнЬIе B [IapyшeьИуlнopм' pеryЛиpyloщих ПoЛ)Чениe, oбpaбoTкy и

зaщиTy ПеpсoнЕlлЬнЬIx .цaIIHЬIХ сyбъектa, несyT ДИcЦИTIЛИнapнylo' a.цМиtIисTpaTиBII)Дo,

Гpan(Дaнскo.ПpaBoBylo или yгoлoBllyto oTBеTсTBеIIнoстЬ B сooTBеTсTBии с федеpaлЬнЬIМи
ЗaкoнaМи.

8.5. КaжДьIй сoTpy.цник МБУК кopкeстp>>, MКУ кI]$o> пoлy.rarощий
paбoтьI кoнфиденциaльньIй ДoкyMенT, HесеT еДинoЛичнylo oTBетсTBеннoсTЬ

сoxpaннoсTь IIoсиT eIIЯ И кoнфиденци€LJIьнoсTЬ ПoЛrrеннoй инфоpмaции.
8.б. PaбoТники' в oбязaннoсTь кoTopЬIx BxoдиT Bе.цение Пrpсoн€rЛЬHЬIx дaннЬIx'

oбязaньt oбеспечить кaж,цoМy сyбъектy tIеpсoIIaJIьHЬIx .цaIIнЬIx, Bo3Мo)I(нoсTЬ

исПoЛЬзytoщиe €o, нeсyT
Poссийскoй Федеpaции зa

ДЛЯ
зa

oЗнaкoMJIeНkIЯ с.цoкyМrнTaМи и МaTеpиaJIaNIИ) если инoе Hе Пpе.цyсМoTprнo зaкoнoМ.



HепpaвомepньIй oTк€tз B пpе.цoсTaBЛеI{ии сoбpaнньIx B yсTaнoBJIенHoМ пopЯ.цкe
ПrpсoH€tПЬнЬIx .цaннЬIx, лиoo несBoeBpeМel{Hoе Их ПpедoсTaBJIeние B сJlyЧaяx'
ПpеДyсМoTpеннЬIx зaкoнoM' либo пprдoсTaBJIение непoлнoй ИЛkt зaBе.цoМo лoжнoй
инфopмaции Bлrчет н€tJloжениe нa .цoл)кнoсTнЬIx Лиц a.цMиHисTpaтиBнoГo HaКaЗaHLIЯ B
ПopЯдке yсTaHoBЛеннoМ Кo.цексoм Poссийскoй Федеpaции oб a.цMиIIисTpaTиBIIЬIx
ПpaBoнapyшенияx.

8.7. B сooTBeTсTBИИ с Гpalкдal{скиМ кo.цексoМ PФ лицa' незaкoнHЬIМи МеToдaМи
ПoлyIиBIIIие инфopМaциIo, сoсTaBЛЯIoщyЮ Пеpсoн€LЛЬнЬIе .цaннЬIе, oбязaньt BoзМесTиTь
ПpичиненнЬIr yбьIтки; TaКaЯ xtе oбязaннoсть BoзлaГaеTсЯ И нa paбoтникoв, не
ooЛa.цaloщих ПpaBoМ .цoсTyПa к ПepcoнЕшЬньIМ ДaнньIМ.

8.8. Угoлoвнaя oTBеTсTBеннoсTЬ Зa Hapyшениe HепpикoсtIoBеIIнoсTи чaстнoй
x{изни (в тoм чисЛе нeзaкoннoе сoбиpal{ие ИЛИ pacПpoсTpaнение сBe.цeниЙ o чaстнoй
)I(и3ни ЛИЦa, сoсTaBЛЯющeГo егo ЛичHyIo ИЛИ семейнyro тaЙну, без rГo сoглaсия),
HепpaBoМеpньIй .цoсTyП к oxpaняемoй зaкoнoМ кoМПЬIoTepнoй инфopмaции,
IlепpaвoМеpньtй oTк€tз B Пpe.цoсTaBЛеtlии сoбpaнньrx B ycTaнoBJIeHнoM llopядкe
.цoкyМенToB И све.цений (если ЭTи ДeЯНИЯ rlpИЧИНИЛИ BРеД пpaBaМ И ЗaкoннЬIМ
иHTepесaМ гpaждaн), сoвеprrleннЬIe JIицoМ с исПoJIЬзoBaниeM сBoеГo слylкебнoгo
Пoлo}кеHи,l BлеЧeT н€tJlo)кeние HaI<aЗaHИЯ B пopя.цке' пpе.цyсМoтprннoМ Угoлoвньlм
кo.цексoм PФ.

8.9. HепpaвoмеpнoсTЬ деяTеЛьнoсTи opГaHoB Гoсy.цapственнoй BЛaсTи И
opгaнизaций пo сбopy И исПoЛЬзoBaниЮ Пеpcoн€LJIЬнЬIx .цaннЬIx МoжeT бьIть
yсTaнoBленa B сy.Цебнoм пopЯДке.

Пpедстaв ИT eЛИ кoJIлекTиBa :

o.A.МaкapoBa

.Io.Пoлиенкo



Пpилoжениe 1
К Пoлoжeншo кo зaщиTе пepсoI{aJIьIIьD( дIшIIьD()

MБУк кopкеcщ
Paспискa

oб oзнaкoМЛeнии сyбъектa пrpсoн€rльньIx .цaнньrx
c ПoлoxсениrМ (o зaщите пepсoн€lJIЬI{ьIx .цaнньIю)

oзнaкoМлен с Пoлorкением (o зaщиTе ПepcoнЕtJlЬI{ыx дaннЬtx
paбoтникoв MБУК <<opкeстp>.

paсЩиФpoвкa пo.цпиои



Пpилoженутe 2
к Пoлox<ениЮ <o зaщитe Пеpсoн€LЛЬнЬIx,цaI{IIЬIю)

MБyк <<opкеощ>>

Письменнoе сoгЛaсие сyбъекTa IIеpсoнаЛьнЬIx .цaннЬIX
Ha ПoЛr{ение егo Пеpсoн€шЬнЬIх дaнньIx y TpеTЬиx Лиц

Я,

(дoJDкI{ocтЬ' a.и.U.)

сoгЛaсен Ha - ПoЛуrerrие oпеpaTopoМ МБУК <opкесщ> oT

(Ф'и.O. иЛи нaиМенoBaние тpетьегo лицa)

слe.цyloщей инф opМaции

(видЬI зaпpaшиBarМoй инфopМaции и (или) дoкyМoнтoв)

paсшифpoвкa пoдписи



К ПoлoжениЮ <<o зaцlите

УведoмлеHиr

Пpилox<eниe 3
пеpсoн€LЛЬнЬIх .цaIIHЬIю)

MБУк <opкесщ>

УвaжaемьIй

(Ф.И.O.)

B сBязи с
(yкaзaтЬ пpининy)

BoЗIlиклa нeoбxo.циМoсTЬ пoЛ)rЧенияy МБУК <<opкестp>>
инфopмaции, сoсTaBЛЯroщей Barши Пеpсoн€LпЬнЬIе

следytощей
.цaнньIе

(пepечислитЬ инфopМaцию)

Пpoсим Baс пpедoсTaBиTЬ yк€BaнIrьIе сBе.цения
(кoМy)

B TeЧeниe Tpex paбoтlиx-дней с МoМeHTa ПoЛ)ЧeнИЯъi,ac^ГoЯщегo yBеДoМЛeния.
B слy.raе неBoзМo}кнoсTи Пpе.цoсTaBиTЬ yкЕBaнIIЬIе сBeДения ПpoсиМ в yкaзaнньIй
сpoк .цaTЬ ПисЬМеннoе сoглacИe Нa ПoЛyчeние oпеpaTopoМ (MБУК кopкесщ>)

инфopмaции ИЗ сЛе.цyloщиx исToчIIикoB

yкaзaTЬ истoчники

сЛе.цyloщиМи сПoсo0aМи :
(aBтoМaти3иpoBaннiul oopaooткa' иньIr спoсooЬl)

Пoд pезyЛЬTaTaМ oбpaбoтки yкaзaннoй инфopмaции oПеpaTopoM ПЛaниpyеTсЯ
ПpиI{яTие сЛе.цyЮЩиx pешений, кoтopЬIе бyлyт ДoBе.цеHЬI Дo BaшеГo сBе.цения

Пpoтив Пpин

(yкaзaTь prrцения и иньIr юpидичеcкиr пoслrдстBия oбpaбoтки инфopМaции)

ятoгo pешения BьI иМееTе ПpaBo ЗaЯв.ИTЬ сBoи ПисЬMеннЬIе
Boзpa)кениЯ B сpoк.
ИнфopмиpyеМ Baс o ПoсЛедсTг'ИЯх' Baшrегo oTк€tзa ,цaTЬ ПиcЬМеннoе сoГJIaсие нa
ПoJТvЧrние oIIеpaTopoM Yк€BaIIнoи инфopмaции

(пеpен ислить пoсле.Цствия)

ИнфopмиpyеМ Baс o Barшем ПpaBе B ЛIoбoе BpеМЯ oToзBaTЬ сBoе ПисЬМrннoе
сoГлaсиr нa o0paooTкy ПеpcoHaJIЬнЬIx .цaннЬIx.

дaтa

Haстoящее yвeДoмление

пo.цпись

нa pyки пoЛr{ил:

paсшиФpoвкa пo.цписи

pacшиФpoBкa пoдпиcи




